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NORMATIVA DE GESTION PARA LAS ENSENANZAS DE MAS-
TER PARA EL CURSO 2023/2024

CAPITULO L. Preinscripcién, seleccién y matricula

Seccion l. Acceso, preinscripcion y seleccion

Articulo 1. Acceso.

Para acceder a las ensefianzas oficiales de Master Universitario sera necesario cumplir alguno de los
siguientes requisitos:

a) Estar en posesion de un titulo universitario oficial de Grado espanol u otro titulo de Master Universitario
espanol.

b) Estar en posesion de un titulo universitario oficial espafiol obtenido conforme a planes de estudios
anteriores a la actual ordenacion de las ensefianzas universitarias implementadas bajo los principios del
Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES): Licenciado/a, Arquitecto/a, Ingeniero/a, Diplomado/a,
Arquitecto/a Técnico/a o Ingeniero/a Técnico/a.

c) Estar en posesion de un titulo extranjero de educacion superior homologado a un titulo universitario oficial
espanol o declarado equivalente a nivel académico de Grado o de Master Universitario por el Ministerio de
Educacién y Formacion Profesional.

d) Estar en posesion de un titulo de Grado o de Master expedido por universidades e instituciones de
educacion superior de un pais del EEES, que en dicho pais permita el acceso a los estudios de Master.

e) Estar en posesion de un titulo extranjero de educacion superior obtenido en un sistema educativo ajeno al
EEES que equivalga al titulo de Grado, sin necesidad de su homologacién o declaracion de equivalencia,
previa comprobacion por la Universidad de que aquellos acreditan un nivel de formacion equivalente a los
correspondientes titulos universitarios oficiales espafioles y que facultan en el pais expedidor del titulo para
el acceso a ensefianzas de posgrado. El acceso por esta via no implicara, en ningun caso, la homologacion
del titulo previo de que esté en posesion el interesado, ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar
las ensefianzas de Master.

En este caso, la persona interesada debe presentar la correspondiente solicitud siguiendo el procedimiento
establecido al efecto en la pagina web de la UPV/EHU, con caracter previo al periodo de preinscripcion en
estudios de Master universitario. El titulo debe estar legalizado e ir acompanado, junto con el resto de
documentacion solicitada, de la correspondiente traduccion oficial a una de las lenguas oficiales de la CAPV.
No se exigira la traduccion de la documentacién si esta en lengua inglesa. La admision de este alumnado
quedara supeditada a su aprobacion por la Comision de Posgrado.

f) El alumnado de Grado al que le reste por superar el TFG y, como maximo, hasta 9 créditos ECTS para
obtener el titulo de Grado podra solicitar excepcionalmente el acceso y la admisiéon a los Masteres
Universitarios de la UPV/EHU para los que la Comisién de Posgrado haya establecido esta posibilidad. De
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 18 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, frente a este
alumnado, se garantizara la prioridad en la matricula de quienes dispongan del titulo universitario oficial de
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Grado. Aquellas personas que accedan por la via contemplada en este apartado en ningun caso podran
obtener el titulo de Master Universitario si previamente no han obtenido el titulo de Grado que les da
acceso.

Articulo 2. Requisitos de admision.

1. Ademas de cumplir los requisitos de acceso indicados en el articulo anterior, el alumnado que desee ser
admitido y formalizar matricula en los estudios de Master Universitario de la UPV/EHU debera cumplir los
requisitos especificos establecidos en el correspondiente Master Universitario y que estan publicados en la
pagina web de cada Master.

En funcién de la formacion previa acreditada por la persona solicitante, se podra exigir la superacion de
complementos formativos en algunas disciplinas. La carga en créditos no podra, en ningun caso, superar el
equivalente al veinte por ciento de la carga crediticia total de la titulacion. Los créditos de complementos
formativos tendran la misma consideracion que el resto de los créditos del plan de estudios del titulo de
Méster Universitario.

2. El alumnado admitido en el Master Universitario de acuerdo con el procedimiento establecido en la
presente normativa debera formalizar la reserva de plaza en los plazos y condiciones fijadas.

3. Ningun Master podra dejar vacantes plazas previamente ofertadas, si existen solicitudes que cumplan los
requisitos. Para cubrir estas plazas sera necesario que esas solicitudes hayan sido formalizadas dentro de
los plazos establecidos al efecto, y que la admision y la matricula del alumnado pueda realizarse dentro de
la primera semana lectiva del correspondiente Master.

4.- Se reservara, al menos, un 5 % de las plazas ofertadas para estudiantes que tengan reconocido un
grado de discapacidad igual o superior al 33 %, asi como para estudiantes con necesidades de apoyo
educativo permanentes asociadas a circunstancias personales de discapacidad, que en sus estudios
anteriores hayan precisado de recursos y apoyos para su plena inclusion educativa. Este alumnado debera
acreditar tal condicién presentando un certificado expedido por la administracion o entidad competente. En
el caso de no cubrirse estas plazas, formaran parte de la oferta general del titulo.

5.- El alumnado que desee ser admitido a los estudios de Master Universitario en la Escuela de Ingenieria
debera reunir los siguientes requisitos:

e  Cumplir los requisitos especificos establecidos en la propuesta del Master Oficial.

e Ser admitido en el Master Universitario de acuerdo con el procedimiento que se establece en los
articulos 3 a 5 de la presente normativa

Articulo 3.- Preinscripcion: Seleccion de alumnos y Documentacion a presentar.

1.-Con anterioridad al proceso de matricula del Master Universitario, se establecera un periodo de
preinscripcion. Los criterios de seleccion empleados en este proceso de preinscripcion seran los
establecidos en cada Master Oficial. La documentacién de preinscripcion se debera presentar en la
Secretaria de la Escuela de Ingenieria antes de la fecha publicada.
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Se habilitara un plazo extraordinario si quedaran plazas vacantes tras la primera fase de seleccion.

2.-Se publicaran estos criterios en la pagina web del Centro durante todo el plazo de presentacion de
solicitudes. Asimismo se dara publicidad a la fecha, horario de clase y el lugar donde se impartiran los
Cursos.

3.-Se informara para cada curso académico de los plazos, procedimiento y documentacion a presentar a la
hora de realizar la preinscripcion a través de la pagina web y en la secretaria del Centro.

4.- El Master Universitario en Fabricacion Digital (Digital Manufacturing) se desarrolla en modelo dual. Este
modelo se basa en el principio de complementariedad de los aprendizajes en un entorno académico y en un
entorno profesional. Por lo que en la seleccion del alumnado participa tanto la Escuela Universitaria de
Ingenieria dual como las empresas que ofertan un puesto dual.

La seleccion de alumnos/as se realiza de la siguiente manera teniendo en cuenta las plazas ofertadas:

Las personas interesadas se prematriculan en el Master y la Escuela hace una preseleccion de
candidatos/as valorando sus méritos en funcion de los siguientes criterios:

+ Expediente - Se valorara el expediente académico y la especialidad cursada: 50%

*  Curriculum - Se valorara el curriculo y experiencia laboral: 15%

* Inglés - Se requeriran certificados oficiales ( superior a B2, maximo nivel C1): 10%

» Euskera - Se requeriran certificados oficiales. (maximo nivel C1): 5%

+ Otfras lenguas del EEES - Se requeriran certificados oficiales (maximo nivel C1): 5%
+ Otros - Entrevista personal en el IMH: 15%

Una vez seleccionadas las empresas participantes y teniendo en cuenta los perfiles que han especificado,
se les envian los CV de las y los candidatos preseleccionados por la Escuela. El criterio utilizado para enviar
los CVs es que la formacién de base del/ de la candidato/a (titulacion que da acceso al Master) se ajuste al
perfil especificado por la empresa. Una vez que la empresa revisa los CV de los y las estudiantes, realiza
las entrevistas personales que considere oportunas. La decisidn sobre la seleccion final de cada estudiante
compete a cada empresa, de manera que aquellas personas seleccionadas por las empresas, seran las que
finalmente se matriculen en el Master.

Articulo 4.-

El alumnado con Titulacién extranjera no homologada podra acceder a los estudios oficiales de Master sin

necesidad de que el titulo extranjero de acceso sea previamente homologado. En este caso, este titulo debe
estar legalizado e ir acompafado junto con el resto de documentacion solicitada, de la correspondiente
traduccion oficial a una de las lenguas oficiales de la CAPV. En el caso, de que el master se imparta en
inglés, no se exigird la traduccion de la documentacion, siempre y cuando esta documentacion esté en
lengua inglesa.

Esta documentacion sera informada para cada curso académico en la pagina web de la UPV/EHU y en las
secretarias establecidas a tal efecto por los Centros correspondientes.

La admision de los alumnos y alumnas con titulacion extranjera no homologada ajena al EEES quedara
supeditada a su aprobacion por la Comision de Postgrado.
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El responsable de cada master debera remitir a la Comisiéon de Postgrado la documentacién del alumnado
con titulacion extranjera no homologada ajena al EEES admitido por la Comision Académica del Master,
junto con un informe motivado de dicha admision. Esta documentacion se ha de remitir maximo 10 dias
después de la finalizacion de la preinscripcion.

Aquellas personas candidatas que no tengan competencia linguistica a nivel nativo en espafol deberan
acreditar su grado de competencia en esta lengua.

Articulo 5.- Alumnado preseleccionado y alumnado excluido para el acceso a los Masteres.

Finalizado el plazo de preinscripcién, y conforme a la Normativa sobre el Procedimiento de Elaboracion y
Aprobacién de los Masteres Universitarios, la Comisién Académica de cada Master analizara las solicitudes
de preinscripcion recibidas para el ingreso en su Master, a fin de comprobar si cumplen los requisitos de
acceso Y los especificos de admisién al Master.

Las solicitudes de quienes cumplan los requisitos para el acceso al Master, asi como los especificos de
admision, y las solicitudes de quienes estén en condiciones de cumplirlos a lo largo del curso académico
previo al del comienzo del Master, seran las solicitudes preseleccionadas para el proceso de admision.
Todas estas solicitudes seran evaluadas, conforme a la documentacion aportada por la persona solicitante
dentro del plazo de preinscripcion, en funcién de los criterios de valoracién de méritos establecidos en el
correspondiente Master. Esta valoracion sera la empleada para realizar la admisiéon a cada Master.

Dado que la situacion académica de las personas solicitantes condiciona su orden de prioridad en el
proceso de admisidn, estas deberan actualizar su expediente y notificar cualquier circunstancia que
modifique su situacién académica (superacion de asignaturas o de TFG, obtencion del titulo, o cualquiera
otra circunstancia que afecte a los requisitos especificos de admisién o a los relativos al acceso y a la
admision).

Las solicitudes de quienes no cumplan los requisitos para el acceso al Master y/o los especificos de
admision, ni estén en condiciones de cumplirlos a lo largo del curso académico previo al del comienzo del
Master, seran excluidas. Frente a esta exclusion, la persona interesada podra interponer reclamacion ante la
Comisién Académica del Master dentro del plazo de 4 dias laborales.

Articulo 6.- Proceso de admision.

1. Se establecen tres fases de admision. En cada fase de admision, el Vicerrectorado competente en
materia de Posgrado ordenara las solicitudes preseleccionadas respetando las preferencias sefialadas por
la persona interesada y garantizando la prioridad de matricula de quienes acrediten estar en posesion del
titulo oficial que les da acceso al Master Universitario, asi como de las personas a las que Unicamente les
reste realizar y superar la defensa del trabajo fin de grado para finalizar el mismo en el curso previo al del
ingreso en el Master.
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Respetando tal prioridad, las solicitudes preseleccionadas se ordenaran teniendo en cuenta las valoraciones
efectuadas por las comisiones académicas de los Masteres en aplicacion de los criterios de valoracion
fijados.

2. Tras efectuar la ordenacién de solicitudes, las personas que resulten admitidas en cada fase podran
reservar plaza, abonando el importe fijado como adelanto de matricula. El importe abonado como reserva
de plaza se descontara posteriormente del importe total de la matricula y, en caso de no realizar el pago
indicado, se perdera la reserva de la plaza asignada. Si se hubiera reservado plaza y no se formalizara la
matricula no se devolvera el importe abonado, salvo que la razén de la no formalizacién de la matricula sea
que finalmente no se cumplen los requisitos de acceso y/o admision. El procedimiento para formalizar el
pago, asi como su cuantia, se fijaran por el Centro.

La reserva de plaza debe realizarse obligatoriamente para poder efectuar la matricula.

Las personas que hayan reservado plaza y cumplan las condiciones para obtener el titulo, o estén
Unicamente pendientes de defender su TFG en el curso previo al del inicio del Master, podran formalizar su
matricula en los plazos y en la forma que se determine para cada curso académico y que se haran publicos
en la web de la UPV/EHU y/o del Centro.

3. Una vez finalizadas las ordenaciones de las tres fases, si quedasen plazas libres en un Master, las
personas interesadas podran presentar solicitud dirigiéndose directamente a la secretaria del Centro
responsable del Master. Estas solicitudes deberan ser valoradas con iguales criterios que los empleados en
las fases de ordenacion sefialadas en los apartados anteriores.

Seccion Il. Matricula y precios publicos

El alumnado admitido en los Masteres Universitarios se matriculara de la totalidad de las asignaturas que
desee cursar en ese afno académico, en las fechas establecidas en el calendario aprobado por la Junta de
Escuela. EI numero minimo de créditos a matricular por el alumnado esta establecido por cada Master
Universitario, en la memoria justificativa de dicho master.

Articulo 6.- Procedimiento de matricula.

La tramitaciéon del proceso de matricula se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por el
Vicerrectorado competente en materia de Posgrado. En este proceso la documentacion a presentar por
cada estudiante sera informada para cada curso académico en la pagina web de la UPV/EHU y en las
secretarias establecidas a tal efecto por cada Centro responsable.

La Comisién de Posgrado aprobara cada curso académico un doble listado. En una lista figuraran los
Masteres que aceptan o pueden aceptar matriculas condicionadas a las que hace referencia el articulo 18
del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre. Y en la otra lista figuraran aquellos Masteres que no
aceptan la posibilidad de matricula condicionada.
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Al alumnado menor de 28 afos se le cobrara directamente el Seguro Escolar. El alumnado mayor de 28
afos debera suscribir obligatoriamente un seguro. La Universidad tiene contratado un seguro voluntario
para las personas que lo necesiten. La contratacion de este seguro se realizarda directamente con la
compainiia correspondiente.

La modificacion de la matricula requerira solicitud motivada y debera ser autorizada por el tutor/a y por la
persona responsable del Master Universitario. En caso de que no sea aceptada se podra realizar
reclamacién ante la Comision Académica del Master y, en ultima instancia, ante el Decano o Decana o
persona que ostente la direccion del Centro al que esté adscrito el Master. Esta modificacidon se realizara
siempre antes del 31 de diciembre de cada curso académico, siempre y cuando las asignaturas para las que
se solicite dicha modificacion no hayan comenzado su imparticion.

Articulo 7.- Fechas de matricula.

El calendario con los plazos y fechas para efectuar la preinscripcion y la matricula sera aprobado para cada
curso académico por la la junta de Escuela.

Articulo 8. Importe y forma de pago.

1.  Los alumnos y alumnas abonaran los importes que establezca el Centro y siguiendo las
condiciones econémicas de las que habran sido informados antes de su prematricula.

2. Para poder acogerse a las reducciones o exenciones de los precios publicos deberan cumplirse
los requisitos exigidos dentro del plazo de matricula.

3. En los pagos por ampliacion excepcional de matricula y por becas denegadas no es posible el
pago fraccionado.

4. Las personas que por solicitar la concesion de una beca no hayan abonado el precio de
matricula, estaran supeditados a lo dispuesto en la Orden del Gobierno Vasco en la que se
regula los precios a satisfacer por los servicios publicos de educacién superior de la Universidad
del Pais Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea.

5. El seguro escolar, el carnet de estudiante y demas tasas administrativas han de abonarse en un
unico plazo (al realizar la matricula).

6. El reconocimiento de créditos se efectuara segun lo establecido en el Capitulo Il de la presente
normativa. En todos los casos implicara el abono de los precios correspondientes a estos
créditos, de acuerdo con las previsiones que para cada afo académico establezca el
Departamento de Educacion, Universidades e Investigacion del Gobierno Vasco.

7. Los alumnos o alumnas que no hayan abonado las cantidades correspondientes a su matricula,
tendran consideracion de deuda a favor de la Universidad, que sera establecida mediante
resolucion y notificacion. Quienes tengan deudas pendientes con el Centro no podran disfrutar
de los servicios de la misma, y en especial no se les permitira cursar nuevos estudios, no se les
expediran Titulos, Certificaciones, notas informativas sobre su expediente académico, ni realizar
nuevas matriculas. Recuperaran estos derechos en el momento en el que abonen al Centro las
cantidades pendientes de pago.
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Articulo 9. Anulaciéon de matricula.

1.

Las matriculas presentadas seran admitidas en el momento de su cobro teniendo en cuenta que
transcurridos cuatro meses desde la fecha de la presentacion de la matricula sin que la Seccidon de
Master y Doctorado haya resuelto y notificado en contra, la matricula se entendera aceptada y sera
firme a todos los efectos.

La solicitud de anulacién de matricula efectuada por el alumnado en los plazos y forma previstos
legalmente, en ningun caso supondra la devolucién de la matricula.

La denegacion de la matricula del alumno o alumna por parte de la Universidad habra de ser
motivada y sélo en este caso se procedera a la devolucién de los precios publicos abonados por el
interesado o interesada. Contra la resolucién que desestime la solicitud de matricula podran
interponer los/las interesado/as recurso de alzada ante el Sr. Rector o Sra. Rectora de la UPV/EHU,
o autoridad en quien delegue.

Las anulaciones de matricula se clasifican en los siguientes supuestos:

* Cuando no se cumpla alguno de los requisitos exigidos para su formalizacién, previo
requerimiento de subsanacioén por plazo de 10 dias, y demas tramites en la forma prevista en el
Articulo 71.1 de la ley 30/1992, de 26 de noviembre.

» De igual modo se procedera a la anulacion de la matricula a peticion del interesado o interesada,
debiéndose realizar dicha peticién antes del 31 de diciembre de cada afo, reintegrandose los
importes abonados por el alumnado Uunicamente en los supuestos recogidos en el articulo 10 de
la presente normativa.

El alumnado de nuevo acceso que haya anulado la matricula debera solicitar nueva inscripcién si desea
volver a iniciar dichos estudios.

Articulo 10. Devolucién de tasas y precios publicos

En los siguientes casos se devolveran, excepcionalmente, los precios publicos abonados:

1. Anulacién de oficio de la matricula por falta de algun requisito no subsanable.

2. Cuando la cantidad abonada sea superior a los precios en vigor por causa de error de calculo
o cobro indebido, producido por causa no imputable al alumnado.

3. Cuando se hayan abonado cantidades para los que estan exentos por concesion de una beca
0 ayuda al estudio, o bien por ser beneficiario de una exencién o subvencién, siempre que la
solicitud se haya efectuado y acreditado en tiempo y forma, de acuerdo con lo establecido en la
Orden de Precios Publicos para cada curso académico.

4. Cuando se haya resuelto la convalidacion o reconocimiento de asignaturas y el alumnado las
hubiera abonado previamente.
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5. Cuando se solicite la anulacion de la matricula y la devolucién del importe correspondiente antes
del comienzo oficial del curso; en este caso se devolveran los precios publicos abonados en
concepto de créditos matriculados, reconocidos o convalidados.

6. En cualquier momento del curso, si concurren circunstancia excepcionales, sobrevenidas vy
debidamente justificadas que le impidan continuar sus estudios durante el resto del curso, como
puede ser una enfermedad prolongada de caracter fisico o psiquico, defuncién del estudiante o
de familiar de primer grado de consanguinidad, u oftra causa sobrevenida de analoga
consideracion. Deberd presentarse la solicitud de devolucion en el registro de la Universidad
junto con los documentos que justifiquen la situacion excepcional. En este caso, Unicamente se
anularan las asignaturas no evaluadas

Articulo 11. Seguro Escolar.

1. El abono del Seguro Escolar es obligatorio para el alumnado que se matricule en cualquier
estudio oficial de postgrado de la UPV/EHU. La edad limite para la aplicaciéon del seguro escolar
es de 28 anos.

2. También quedan amparados por el Seguro Escolar los estudiantes extranjeros de aquellos
paises con los que exista convenio de reciprocidad tacita o expresa.

Articulo 12. Seguro de accidentes y asistencia sanitaria.

La UPV/EHU tiene contratado el Seguro EHU lkasle Asegurua, de accidentes y asistencia sanitaria, que
cubre al alumnado matriculado en los Masteres de la UPV/EHU, en territorio estatal.

Articulo 13. Matriculas de honor

a) Aquellos alumnos de la UPV/EHU que en el Ultimo curso de sus estudios de grado hayan obtenido alguna
matricula de honor, y que en el curso inmediatamente siguiente se matriculen en el master oficial, veran
reducido el importe de su matricula en el coste del precio publico del nimero de créditos igual a los créditos
en los que haya obtenido dicha Matricula de Honor en el ultimo curso de grado. Estas deducciones
Unicamente se aplicaran al colectivo de estudiantes de la UPV/EHU y no a los procedentes de otras
universidades, sean publicas o privadas.

b) Las deducciones por matricula de honor obtenidas en las asignaturas del master se aplicaran en el precio
publico de la siguiente matricula de los mismos estudios.
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CAPITULO Il. Reconocimiento y transferencia de
créditos

Articulo 14. Definicion.

Se entiende por reconocimiento la aceptacién por una universidad de los créditos que, habiendo sido
obtenidos en unas ensefianzas oficiales, en la misma u otra universidad, son computados en otras distintas
a efectos de la obtencién de un titulo oficial. Asi mismo, podran ser objeto de reconocimiento los créditos
cursados en ensefianzas universitarias conducentes a la obtencién de titulos de Licenciatura, Ingenieria,
Arquitectura, Diplomatura, Ingenieria Técnica y Arquitectura Técnica.

Articulo 15.- Efecto.

El efecto del reconocimiento de créditos implica que el alumno o la alumna debera cursar sélo el numero de
créditos no reconocidos hasta alcanzar la suma de créditos exigida por la titulacion.

Articulo 16.- Criterios generales.

La unidad de reconocimiento sera la asignatura, en funcién de las competencias y reconocimientos
asociados a los créditos superados. A este efecto es imprescindible que el alumnado aporte la informacion
suficiente sobre las competencias perseguidas por el Plan de Estudios cursado cuyos créditos se pretenden
reconocer conforme al articulo 16 de esta Normativa. Los informes sobre solicitudes de reconocimiento de
créditos realizados por las comisiones Académicas de los Masteres habran de referirse a la similitud de
competencias y contenidos alcanzados en el conjunto de créditos valorados y no a la mera similitud de
contenidos y extension entre asignaturas. No es posible el reconocimiento parcial de una asignatura. Podran
reconocerse asignaturas obligatorias, optativas o practicas externas, siempre que su naturaleza, objetivos y
competencias sean semejantes.

No podran ser reconocidos los créditos que corresponden a trabajos de fin de Grado o de Master, a
excepcion de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad.

En el caso de estudios conjuntos interuniversitarios regulados mediante convenios especificos, bien sean de
movilidad o de titulaciones conjuntas, se ajustara a lo establecido en los mismos, salvo que resultasen
expresamente contrarios a la normativa de la UPV/EHU.

Para aquellos Masteres con directrices propias se aplicara lo establecido en dichas directrices respecto a los
reconocimientos de asignaturas.

Ademas de los reconocimientos completos de asignaturas, la experiencia laboral y profesional acreditada
podra ser también reconocida en forma de créditos que computaran a efectos de la obtencion de un titulo
oficial, siempre que dicha experiencia esté relacionada con las competencias inherentes a dicho titulo.
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El volumen de créditos reconocibles a partir de la experiencia profesional o laboral o aquellos procedentes
de estudios universitarios no oficiales (propios o de formaciéon permanente) no podra superar, globalmente,
el 15 por ciento del total de créditos que configuran el plan de estudios del titulo que se pretende obtener.
Estos créditos reconocidos no contaran con calificacion numérica y, por lo tanto, no podran utilizarse en el
momento de baremar el expediente del alumnado.

Como excepcioén a lo establecido en el parrafo precedente, podra superarse este porcentaje hasta llegar
incluso a reconocerse la totalidad de los créditos que provienen de estudios universitarios no oficiales, a
condicion de que el correspondiente titulo no oficial deje de impartirse y sea extinguido y reemplazado por el
nuevo titulo universitario oficial en el cual se reconozcan los créditos académicos. En este caso, los
sistemas internos de garantia de la calidad velaran por la idoneidad académica de este procedimiento.

La Comision Académica del Master otorgara un valor en créditos reconocidos a la formacién no universitaria
presentada por el alumnado teniendo en cuenta los contenidos y el nivel de competencias alcanzados en el
conjunto de créditos valorados. Estos créditos figuraran en el expediente del alumnado como créditos
reconocidos. Por este procedimiento podra reconocerse un maximo del 15% de los créditos de la titulacién.

Los créditos a desarrollar en la empresa no son reconocidos por actividades laborales o practicas realizadas
previamente, salvo reconocimiento por la comision académica del master y de acuerdo con los limites
establecidos en el plan de estudios. Para ello, se debera acreditar que se han realizado actividades
equivalentes tanto en tiempo como en nivel de exigencia a las convalidadas.

Articulo 17.- Procedimiento de Reconocimiento.

Para comenzar el proceso de reconocimiento, el alumno o alumna debe estar matriculado en el master en
el que quiera que se le reconozcan los cursos o trabajos realizados en Instituciones oficiales o con
reconocido prestigio. Una vez matriculado debera seguir el siguiente proceso:

Tramitacion:

El alumno o alumna solicitara a la Comision Académica del Master la aprobacion de reconocimiento
estableciéndose como fechas para solicitarlo las indicadas en el calendario de gestién del master,
presentando para ello los siguientes documentos:

. Impreso de solicitud debidamente cumplimentado.
. Certificacion académica personal compulsada o copia y original para su cotejo.
* Programa de la asignatura o del curso, o detalle de la actividad de postgrado realizado.

A la vista de las solicitudes de reconocimiento la Comisién Académica del Master propondra a la Comisién
de Reconocimientos del Centro responsable del master, en el plazo maximo de un mes, las propuestas de
reconocimiento de los estudios solicitados, para lo cual debera remitir a dicha comision los expedientes
completos.

La Comisién de Reconocimientos del Centro, resolvera y notificara los reconocimientos a la Comision
Académica del Master y al alumnado. En dicha resoluciéon indicara los créditos reconocidos y los no
reconocidos si los hubiera. Estos ultimos deberan estar motivados.

Contra las Resoluciones de la Comisién de Reconocimientos de cada Centro, los/las interesados/as podran
interponer recurso ante la Comisién de Postgrado de la UPV/EHU en el plazo de un mes desde la fecha de
notificacién de la misma.

12
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La resolucion de la solicitud de reconocimiento de créditos ha de contemplar los siguientes aspectos:

* El numero de créditos que procede reconocer, con indicacion de las asignaturas ordinarias de
las que proceden.

» Las asignaturas del plan de estudios que se reconocen.

» El numero de créditos que procede reconocer por experiencia laboral y profesional y por cursos
de titulos propios de la Universidad.

* El numero de créditos que no procede reconocer, en su caso, con motivacion de las causas de
su denegacion.

* Los créditos superados por el estudiante mediante el reconocimiento, figuraran en su expediente
como reconocidos, inscribiéndose por tanto las asignaturas del plan de estudios que se
consideran cursadas por haber superado estos estudios asi como las asignaturas
correspondientes a los créditos reconocidos, consignandose con el literal, la tipologia, el nimero
de créditos, y la calificacion obtenida en el expediente de origen, indicando la Instituciéon en que
se curso.

Tasas de créditos reconocidos:

Los alumnos o alumnas abonaran a la Universidad el 25 % de las tasas por los créditos reconocidos.

Articulo 18.- Transferencia de créditos.

La transferencia de créditos consiste en la inclusiéon en el expediente del estudiante de los créditos
obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas anteriormente, en la UPV/EHU o en otra universidad, que no
hayan concluido con la obtencién de un titulo oficial.

1.- Efecto.

En los documentos académicos oficiales acreditativos de las ensefianzas seguidas por cada estudiante se
incluiran la totalidad de los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas con anterioridad, en la
misma u otra universidad, que no hayan conducido a la obtencién de un titulo oficial.

2.- Objeto.

Se realizara en aquellos casos en los que los estudiantes inicien una nueva titulacion distinta de los estudios
universitarios incompletos que acreditara.

3.- Tramite.

Las transferencia de créditos se realizara, de oficio, al matricularse un estudiante por traslado de estudios,
recogiéndose en su expediente todos aquellos créditos obtenidos por él en ensefianzas oficiales, cursadas
en la misma u otra universidad, y que no hayan conducido a la obtencién de un titulo oficial que haya
cursado el estudiante con anterioridad.

Los créditos transferidos se consignaran en el expediente del estudiante en los términos establecidos en el
articulo 16.
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CAPITULO lll. Docencia y calificaciones

Articulo 19. Evaluacién y Sistema de Calificaciones.

1.- El nivel de aprendizaje conseguido por el alumnado en cada una de las materias del plan de estudios se
expresara con calificaciones numéricas en funcion de la siguiente escala de 0 a 10, con expresion de un
decimal, a la que podra afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa:

a) 0,0 a 4,9 Suspenso (SS)

b) 5,0 a 6,9 Aprobado (AP)

c) 7,0 a 8,9 Notable (NT)

d) 9,0 a 10 Sobresaliente (SB)

Asi mismo, se podran conceder matriculas de honor por asignatura, a razén de una por cada veinte
estudiantes o fraccion de veinte, considerando el acta como Unica para el total de estudiantes por
asignatura, independientemente de los grupos que haya.

Los criterios para la evaluacion de las asignaturas seran los que aparecen en la memoria justificativa de los
masteres, y que son los aprobados para la verificacion de dicho master.

Para poder aprobar una asignatura, ademas de realizar el examen, es requisito indispensable que el/la
estudiante entregue todos los trabajos que formen parte del sistema de evaluacion de la misma.

La Comision Académica del Master podra seleccionar al mejor estudiante de cada edicion y remitir esta
informacion a la Seccion de Master y Doctorado.

2.- Las calificaciones que se indiquen en las actas de las asignaturas seran firmadas obligatoriamente por
un profesor o profesora responsable de la misma y por el responsable del master bajo cuya direccion
académica se haya llevado a cabo. Las actas no deben tener enmiendas, tachaduras o correcciones. Si las
hubiera, deberan estar diligenciadas y firmadas expresamente por las personas indicadas anteriormente.

3.- Las calificaciones se haran publicas a través de la aplicacion informatica GAUR y en el lugar establecido
por cada master oficial, fijando la fecha de publicacion para el computo de los plazos sefalados en el
articulo 19 de la presente normativa.

4.- Convocatorias y Renuncias:

Para la superacion de las materias establecidas seran de aplicacion las siguientes condiciones:

* El alumnado dispondra de cuatro convocatorias de evaluacion para cada asignatura, (dos por
curso académico).

* Aquellas asignaturas con calificacion de No Presentado seran contabilizadas a efectos de
convocatorias consumidas

14
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Esta situacion no sera de aplicacion al alumnado en tanto se encuentren en alguna de las situaciones
siguientes:

. Enfermedad prolongada durante mas de un trimestre lectivo, debidamente justificada.

» Ofras situaciones de fuerza mayor.

Una vez cumplimentadas las actas, seran remitidas a la Secretaria del Centro responsable del master en el
plazo maximo de un mes desde la fecha de finalizacion.

Articulo 20. Revision de Calificaciones.

El procedimiento para la revision de las calificaciones comenzara, en primera instancia, presentando la
correspondiente reclamacion ante el profesor o la profesora que ha impartido la asignatura o actividad
académica. Dicha reclamacion debera ser presentada por escrito en un plazo maximo de 3 dias habiles a
contar desde la fecha de la publicacién de las notas en GAUR. En segunda instancia actuara la Comision
Académica del Master.

La reclamacién sera resuelta y notificada al alumno o alumna en el plazo maximo de 1 mes a contar desde
el dia siguiente a la fecha de presentacién de la reclamacion.

Contra la resolucion que adopte la Comisién Académica del Master el alumnado podra formular recurso
administrativo de alzada ante el Rector o Rectora de la UPV/EHU en el plazo de 1 mes a contar desde su
notificacién, para cuya resolucién recabara informe de la Comision de Postgrado de la UPV/EHU.

La resolucion que finalmente se adopte sera definitiva y agotara la via administrativa.
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CAPITULO IV. Expedicion de titulos oficiales de
postgrado y de certificados

Seccion |. Expedicién de titulos

Articulo 21. Norma general.

Los Titulos de Master Oficiales de la UPV/EHU seran expedidos por el Rector o Rectora, en modelo
normalizado, y causaran constancia en el Registro Universitario de Titulos Oficiales.

Articulo 22. Procedimiento.

1.- La solicitud de expedicion de los correspondientes Titulos se podra presentar en la Secretaria del
Centro responsable del master, entregando la siguiente documentacion:

e Instancia en modelo normalizado.
. Fotocopia del DNI/Pasaporte.

» Justificante de haber satisfecho las tasas correspondientes. Para el alumnado con derecho a
exencion de tasas se procedera conforme a lo establecido en el articulo 8 de la presente
normativa.

* Fotocopia compulsada del titulo con el que accedié al master universitario, o fotocopia y original
para su cotejo, en el caso de que no se presentara esta documentacion al realizar la matricula del
master universitario. El alumnado que haya obtenido dicho titulo en la UPV/EHU no debe
presentar esta documentacion.

La Secretaria del Centro responsable del master expedira la certificacion del pago de los derechos de
expedicion del correspondiente Titulo Oficial de Master Universitario, que surtira provisionalmente los
mismos efectos que la posesién del mismo, en tanto tal expedicion no se produzca.

ENTREGA DE TiTULOS

1.- El Titulo, una vez impreso, debera ser retirado personalmente por el interesado en la Secretaria del
Centro responsable del master. En el supuesto de que no le fuera posible hacerlo personalmente, se podra
autorizar a otra persona, siempre mediante poder notarial, para que lo retire en su nombre.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, el interesado o interesada podra solicitar por escrito a la
Secretaria del Centro responsable del master la remision del Titulo al Vicerrectorado del Campus de
Bizkaia, Vicerrectorado del Campus de Gipuzkoa, Vicerrectorado del Campus de Alava, Direccion Provincial
de Educacion y Cultura, Oficina de Educacion u Oficina Consular mas proxima a su lugar de residencia.
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2.- El mismo procedimiento de retirada de los titulos regira para los duplicados.

Seccion ll. Expedicion de certificados

Articulo 23. Solicitud de Certificados.

La expedicion de los certificados correspondientes a cursos y seminarios realizados, deberan solicitarse en
la Secretaria del Centro responsable del master entregando la documentacion que sera informada para
cada curso académico en la pagina web de la UPV/EHU y en las secretarias establecidas a tal efecto por el
Centro responsable del master.

Seccion lll. Precios publicos

Articulo 24.- Precios publicos por la expedicién de titulos y certificados.

Las tasas por la expedicion de los certificados y de titulos oficiales de postgrado seran las que establezca el
Departamento de Educacion, Universidades e Investigacion del Gobierno Vasco.

El abono de estas tasas se efectuara en alguna de las cuentas indicadas por el Centro al realizar la
solicitud.
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NORMATIVA DE PERMANENCIA DEL
ALUMNADO DE LOS MASTERES
UNIVERSITARIOS

Articulo 1. Requisitos académicos.

Los alumnos y alumnas deberan superar en el primer curso el 15% de los créditos matriculados. Si un
alumno o alumna no superase este requisito, o bien hubiera consumido las convocatorias establecidas de
una asignatura sin superarla, no podra proseguir con estos estudios hasta transcurridos dos afos sin
matricularse de esta titulacion.

Articulo 2. Convocatorias para cada asignatura y renuncias

Para la superacion de las materias seran de aplicacion las siguientes condiciones:

1.

El alumnado dispondra de cuatro convocatorias de evaluacion para cada asignatura, (dos por
curso académico).

Las convocatorias tercera, cuarta y excepcional se evaluaran por un tribunal de acuerdo con las
normas que establezcan al efecto.

En todos los masteres, y para cada asignatura en que haya estudiantes con tercera, cuarta o
convocatoria excepcional, se constituira el tribunal indicado en el parrafo precedente, velando para
que los docentes asignados, en la medida de lo posible, no hayan sido no hayan sido los docentes y
las docentes correctoras en las convocatorias anteriores.

Agotadas las cuatro convocatorias de una asignatura, el alumnado podra solicitar la concesién de
una unica convocatoria excepcional. Para ello, debera dirigir un escrito a la Rectora, a quien
correspondera decidir sobre la concesion o no de la misma. A tales efectos, valorara el expediente
académico y otras circunstancias del alumnado.

Para todos los masteres, independientemente de la modalidad de imparticién (presencial, semi-presencial o
a distancia), los alumnos y alumnas contaran con un limite de tiempo para finalizar los estudios, que sera,
en todos los casos, de 2 cursos académicos afiadidos a los cursos necesarios para la superacion del master
por el alumno o la alumna, segun su dedicacién (parcial/completa) regulada en cada master. Se considerara
que 60 créditos o fraccién de 60 créditos equivalen a 1 curso.
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Articulo 3. Situaciones especiales.

Los articulos 1y 2 no seran de aplicacién al alumnado en tanto se encuentren en alguna de las situaciones
siguientes:

. Enfermedad prolongada durante mas de un trimestre lectivo, debidamente justificada.

» Otfras situaciones de fuerza mayor, debidamente justificadas.

Articulo 4. Asistencia.

La asistencia a las clases es obligatoria. Para poder presentarse a los examenes de una asignatura los/las
estudiantes habran tenido que asistir al menos al 80 % de las clases. Salvo autorizacion de la Comision
Académica del Master, en caso de no haber asistido al minimo de clases exigidas, el/la estudiante no podra
presentarse al examen ni en convocatoria ordinaria ni en convocatoria extraordinaria. El/La estudiante
tendra una calificacion de No Presentado en la asignatura correspondiente. El/La estudiante tendra que
solicitar la renuncia de convocatoria para que este hecho no suponga pérdida de convocatoria.

Articulo 5.

El articulo 4 no sera de aplicacién al alumnado en tanto se encuentren en esta situacion:

En el caso de que el alumnado no pueda asistir puntualmente a una asignatura, por un compromiso laboral
adquirido previamente a la matriculacion en el master, siendo ese compromiso laboral con la misma
empresa donde realiza su formacién dual. En ese caso, el/la estudiante podra presentarse al examen de la
asignatura tras obtener el V°B® de la comisién académica del master. El/la estudiante debera presentar el
impreso de alegacién y los documentos que justifiquen esta situacion, acreditando que el compromiso
laboral fue adquirido antes de la matricula en el master y con la misma empresa donde realiza su formacion
dual.

Las alegaciones deberan presentarse en la secretaria del centro antes del 10 de octubre.

Articulo 6. Cambio de fechas de imparticion de las asignaturas

Si por motivo de fuerza mayor no fuera posible impartir una asignatura o parte de la misma en la fecha
prevista y publicada en el calendario, el Centro podria asignar una nueva fecha para la imparticion de la
misma. Las horas impartidas fuera del calendario publicado al comienzo de curso no se computaran como
falta de asistencia.

19



eman ta zabal 2azu

INGENIARITZA DUALAREN
UNIBERTSITATE ESKOLA

ESCUELA UNIVERSITARIA DUALA
DE INGENIERIA DUAL universidad euskal herriko 2

del pais vasco unibertsitatea

Articulo 7. Composicién de Tribunales.

1.

Los tribunales seran nombrados en el primer trimestre de cada curso académico por la Junta del
Centro responsable del master, a propuesta de la Comisiéon Académica de dicho master.

Estaran constituidos por tres profesores del master, quienes tendran en cuenta, ademas de la
prueba realizada, el historial académico y demas circunstancias que, como estudiante, presente la
persona afectada.

Estos tribunales deberan hacerse publicos en el primer trimestre de cada afio académico.

Articulo 8. Anulacién de Matricula.

1.

La anulacién de matricula, previa solicitud del alumnado tendra a efectos de permanencia la misma

consideracion que si el estudiante no se hubiera matriculado. En ningin caso supondra la
devolucion de la matricula, salvo que concurran circunstancias excepcionales contempladas en la
Normativa Vigente de la UPV/EHU.

El alumnado podra solicitar la anulacion de la matricula hasta el 31 de diciembre de cada afo.

La anulacién se efectuara de oficio por la UPV/EHU cuando el alumnado no reuna alguno de los
requisitos necesarios para realizar la matricula.

Articulo 9. Procedimiento.
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1.

Cualquier peticién derivada del cumplimiento de las presentes normas con excepcion de lo previsto
en el articulo 2.4) debera dirigirse en primera instancia para ser resuelta por el Director o Directora,
cuya resolucion sera recurrible en el término de un mes ante la Comision de Postgrado.

Cualquier peticiéon derivada del articulo 3, sera solicitada ante la Comision de Postgrado y debera
contar con la autorizaciéon de la Comisiéon Académica del master correspondiente, asi como con la
autorizacion del Director o Directora del Centro responsable del master.

Cualquier solicitud de anulaciéon de matricula posterior a la fecha de 31 de diciembre sera solicitada
ante la Comisidon de Postgrado y debera contar con la autorizacién de la Comisién Académica del
master correspondiente, asi como con la autorizacion del Director o Directora del Centro
responsable del master.

Cualquier solicitud de anulacién de matricula a realizar con posterioridad al 31 de diciembre de cada
curso y derivada de causas justificadas, debera ser presentada como maximo en los dos meses
posteriores a la fecha en la que se ha producido el motivo de dicha solicitud, y siempre dentro del
curso académico de la matricula que se solicita la anulacion.

En lo no previsto en esta normativa, se aplicaran al procedimiento las normas de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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