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NORMATIVA DE GESTION PARA LAS ENSENANZAS DE GRA-
DO PARA EL CURSO 2024/2025

CAPITULO |
Ingreso en la universidad

Articulo 1. Procedimiento de admision

1. Este reglamento tiene por objeto regular los procedimientos académicos de gestion de las ensefianzas
oficiales de grado de la UPV/EHU.

2. La Comisién de Grado aprobara para cada curso académico, y a propuesta del vicerrectorado
competente en ensefianzas de grado, el calendario oficial de tramites de grado para la aplicaciéon de este
reglamento.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

El presente reglamento es de aplicacion a las ensefianzas de grado impartidas en la UPV/EHU, tanto en
sus centros propios como en los centros adscritos.

Articulo 3.- Régimen juridico del tratamiento de datos personales.

Los tratamientos de datos de caracter personal que deriven de la aplicacion de este reglamento se regiran
por lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales, de conformidad con el registro de actividades de tratamiento de la UPV/EHU.

Articulo 4.

1.- El estudiantado que desee solicitar el ingreso en la Escuela de Ingenieria deberd realizarlo por alguna
de las siguientes modalidades:

e Bachillerato con prueba de acceso o Evaluacion para el Acceso a la Universidad (EAU) en la
UPV/EHU.

e Bachillerato con prueba de acceso o EAU en otra universidad distinta de la UPV/EHU.

e Titulo de técnico superior de formacion profesional, técnico superior de artes plasticas o disefio, o
técnico deportivo superior, 0 equivalente.

e Titulo de Bachillerato Europeo o con el diploma de Bachillerato Internacional.

o Estudios de Estados de la Union Europea o de estados no miembros de la Unién Europea con los
que se hayan suscrito acuerdos internacionales aplicables a este respecto, en régimen de
reciprocidad, siempre que cumplan los requisitos exigidos en sus sistemas educativos para
acceder a sus universidades.

e Prueba de acceso para Mayores de 25. Tendran acceso preferente quienes la hayan realizado en
la UPV/EHU, seguidos de quienes la hayan realizado en otra universidad publica. Las solicitudes
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de estudiantes con pruebas superadas en universidades no publicas se estudiaran de forma
individual.

e Prueba de acceso para Mayores de 45 realizada en la UPV/EHU.
e Acreditacion de experiencia laboral o profesional.
e Titulacién universitaria.

e Sistemas educativos de estados de la Unién Europea que no cumplen requisitos de acceso en sus
sistemas educativos y de estados no miembros de la Union Europea con el titulo de bachiller
homologado al sistema espafol. Dentro de esta modalidad se permitira realizar la EAU en la
UPV/EHU.

2.- La solicitud de ingreso requiere la siguiente documentacion:
¢ Dossier de inscripcion debidamente cumplimentado y firmado.
e Fotocopia del DNI o Pasaporte.
e Curriculum Vitae .

e Fotocopia compulsada o con CSV de: certificacion tarjeta de la prueba de acceso a la universidad,
certificacion académica de los estudios de Formacién Profesional con indicaciéon de convocatoria y
nota final de estudios, certificacion académica de los estudios universitarios realizados (excepto
para el alumnado con titulacién realizada en la UPV/EHU con posterioridad a 1990), acreditacion
expedida por la UNED o cualquier otra documentacion que acredite la posibilidad de acceder a la
universidad.

e Abonaré de las tasas de inscripcion y acceso.
Plazos y lugares de presentacion

Articulo 5.

La documentacion de prematricula se debera enviar por correo electronico a la Secretaria de la Escuela
de Ingenieria antes de la fecha publicada.

Se habilitara un plazo extraordinario si quedaran plazas vacantes tras la primera fase de seleccion.
Criterios de admisidén y confirmacion de la admisién

Articulo 6.

La seleccion de candidatos/as la realizara el Jurado de Seleccion del centro y se efectuara en base a los
elementos siguientes, teniendo en cuenta el numero de plazas ofertadas:

- Nota de admision a las Ensefianzas Universitarias o nota de admision desde otras titulaciones tal como
establece el R.D. 412/2014 de 6 de junio.

- Pruebas psicotécnicas para medir la capacidad mecanica, espacial, verbal y de razonamiento.
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- Entrevista individual en la que se valoran las siguientes competencias: autoconcepto,
autonomia/dinamismo, participacion/implicacion/compromiso con la toma de decisiones, trabajo en
equipo, responsabilidad, tolerancia a la presion y liderazgo.

Articulo 7.

Dentro de los 5 dias habiles siguientes a la finalizacion de las pruebas de admision del centro, se
comunicara a los y las candidatas los resultados de las mismas.

En caso positivo, para que la admision sea efectiva, es necesario enviar a la Secretaria del centro y antes
de la fecha limite indicada en la comunicacién de la admision, el justificante de haber abonado los
derechos de “Reserva de Plaza”, cuya cantidad sera descontada del total de la matricula.

Dicha cantidad no es recuperable en caso de renuncia posterior, salvo en casos excepcionales si la
Escuela de Ingenieria lo autoriza expresamente previa peticion de la persona interesada.



| INGENIARITZA
e DUALAREN ESKOLA
ESCUELA DE Universidad  Euskal Herriko

INGENIERIA DUAL del Pais Vasco ~ Unibertsitatea

CAPITULO Il

Matricula y tasas

Asignaturas de nueva matricula

Articulo 8.

Cada ano académico, el alumnado de la titulacion de grado debera matricularse de todas las asignaturas
pendientes de cursos anteriores, siendo el numero maximo de créditos nuevos a matricular 60. En total,
sumando los créditos nuevos y los créditos repetidos, no puede superarse la cifra de 90 créditos.

Matricula Gnica

Articulo 9.

La matricula para cada curso académico sera unica para los dos cuatrimestres, a excepcion de la
matricula del trabajo de fin de grado, que se rige segun lo dispuesto en la Normativa sobre la Elaboracion
y Defensa del trabajo Fin de Grado, y que podra realizarse en el periodo ordinario de matricula o bien en
otro que se abra al efecto. Sin perjuicio de ello, s6lo se podra realizar, en su caso, la ampliacion sefialada
en el articulo 14.

Cada estudiante estara obligado/a a matricularse de todos los créditos pendientes de cursos anteriores.

El centro no emitira ninguna certificacion sobre los estudios cursados en caso de impago total o parcial de
las tasas de ensefianza, pudiendo incluso suponer la anulaciéon de la matricula sin derecho a reintegro
alguno de los importes abonados hasta dicho momento.

Plazos de matricula

Estudiantes de nuevo ingreso
Articulo 10.

El alumnado de nuevo ingreso admitido en 12 convocatoria debera realizar la matricula y enviar la
documentacion entre los dias 17 y 19 de julio de 2024 en la secretaria del centro. El alumnado admitido en
convocatoria extraordinaria podra realizar la matricula entre los dias 2 y 4 de septiembre de 2024.

Resto de estudiantes
Articulo 11.

Estudiantes de cursos superiores a primero deberan realizar la matricula y presentar la documentacion
entre los dias 8 y 16 de julio de 2024.

Los estudiantes que hayan iniciado los estudios de grado y no se hayan matriculado en el curso anterior y
deseen continuar el mismo, deberan presentar su solicitud antes del periodo de matriculacion. El jurado de
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seleccion del centro resolvera dicha solicitud de acuerdo con el criterio del Cumplimiento de la Normativa
de Permanencia del Grado.

Documentacién a presentar para la matricula

Articulo 12.

1. La documentacién que debe presentar cada estudiante de nuevo ingreso es la siguiente:
1) Impreso de datos estadisticos.
2) Impreso de domiciliacién de pago de matricula.

3) En su caso, documento que acredite el derecho a la reducciéon o exencion de los precios
publicos de matricula, asi como certificado de vecindad administrativa o empadronamiento de
acuerdo con la correspondiente orden que apruebe el Gobierno Vasco, por la que se fijan los
precios a satisfacer por la prestacion de servicios académicos universitarios.

4) Fotocopia del documento de afiliacion a la Seguridad Social.
5) Declaracion de compromiso de comportamiento ético y honradez.
6) Fotografia

7) Certificado de haber obtenido, en su caso, matricula de honor final para estudiantes de
Bachillerato.

8) Resguardo de haber abonado los derechos de traslado de expediente, desde la universidad y/o
centro donde hayan realizado la matricula, salvo para el alumnado de la UPV/EHU.

9) Las personas con estudios universitarios iniciados deberan realizar el traslado de su
expediente.

Documentacion a entregar al alumnado tras formalizar la matricula:
- Resguardo de Matricula.
- Documento de informacion de usuario y contrasefa para GAUR y de correo electrénico.
- Documento de importe de matricula y detalle de los siguientes conceptos:
1)  Asignaturas 12 matricula.
2)  Descuentos por reconocimiento de créditos.
3) Apertura de expediente académico.
4)  Seguro Escolar obligatorio.
5)  Tarjeta universitaria.
6) Plazos de pago de la matricula.

2. La documentacion que deben presentar el resto de estudiantes que se vayan a matricular de cursos
superiores a 1° y de 22 matricula o sucesivas es la siguiente:

1) Formulario de eleccion de asignaturas a matricular.

2) Documentacion del punto 3), articulo 10.
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Documentacion a entregar al alumnado tras formalizar la matricula:
- Resguardo de Matricula.
- Documento de importe de matricula y detalle de los siguientes conceptos:
1)  Asignaturas/créditos.
2)  Descuentos por reconocimiento de créditos
3)  Seguro Escolar obligatorio.

4)  Plazos de pago de la matricula.
Pago de matricula

Articulo 13.

Las tasas de ensefianza seran comunicadas antes del comienzo del periodo de matriculacion, e incluiran
la matricula y cada uno de los plazos en que se distribuira el importe total.

Anulacion de matricula

Articulo 14.

1. La solicitud de anulacion de matricula efectuada por el alumnado en los plazos y forma previstos, en
ningun caso supondra la devoluciéon de la matricula. Salvo que concurran circunstancias excepcionales
contempladas en la Normativa Vigente de la UPV/EHU.

2. El impago total o parcial del precio de la matricula dara origen a la paralizaciéon del expediente
académico.

3. Cada estudiante podra anular la matricula hasta el 31 de diciembre de cada afio. Dicha anulacién sera
en todo caso de la matricula total, sin que quepa efectuar una anulacién parcial o de asignaturas sueltas. A
partir de esta fecha no se admitiran anulaciones de matricula salvo si la Universidad lo autoriza
expresamente previa peticion de la persona interesada.

4. El alumnado al que se le haya paralizado el expediente académico por impago de la matricula, generara
una deuda a favor de la universidad por la cantidad pendiente de pago, que sera establecida mediante
resolucion y notificada a la persona interesada.

5. Quienes tengan deudas pendientes no podran, en lo sucesivo, realizar nuevas matriculas. Asimismo, no
se les expediran titulos, ni certificaciones, ni traslados, ni notas informativas sobre su expediente
académico. De la misma manera, tampoco podran disfrutar de los servicios que ofrece la UPV/EHU.

6. Al alumnado se le reactivara su expediente académico en el momento en el que haga efectivo el pago
de la deuda.

7. El alumnado de nuevo acceso que haya anulado la matricula debera solicitar nueva preinscripcion si
desea volver a iniciar estudios universitarios.
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Matriculas de honor

Articulo 15.
Las matriculas de honor se gestionaran de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Cuando la calificacion del estudiante es de 9,0 o superior, se podran conceder matriculas de honor por
asignatura a razén de una por cada veinte estudiantes o fraccion de veinte, considerando el acta como
Unica para el total de estudiantes por asignatura-plan de estudios, independientemente de los grupos que
haya (exceptuando las asignatutas fases de alternancia o dual, debido al método de evaluacion utilizado).

En el caso de los trabajos Fin de Grado se podran conceder, como maximo, un 5 % de matriculas de
honor del total de estudiantes matriculados (en cada titulacién) en cada periodo de defensa organizado por
el centro.

b) Las deducciones por matricula de honor se aplicaran en el precio publico de la siguiente matricula de
los mismos estudios y al mismo numero de créditos.

c) Estas deducciones unicamente se aplicaran al colectivo de estudiantes de la UPV/EHU y no a los
procedentes de otras universidades, sean publicas o privadas.

d) Las matriculas de honor en asignaturas de bachillerato no dan derecho a reduccion. Solo si la
calificacién final es de matricula de honor tiene derecho a exencién en el pago del precio publico de la
matricula la primera vez que accedan a la universidad.

Ampliaciones de matricula

Articulo 16.

La ampliacion de matricula para el segundo cuatrimestre debera ser aprobarlo por la Junta de Centro y se
realizara en la secretaria antes del mes de marzo. Esta ampliacién unicamente podra realizarse para las
siguientes asignaturas:

a) Asignaturas o cursos con prerrequisitos.
b) Asignaturas optativas y de libre eleccién en las que hubiera plazas disponibles.

c) Asignaturas troncales y obligatorias, siempre que lo acuerde la Junta de Centro.
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CAPITULO Il

Planificacion de la ensefianza-aprendizaje

Articulo 17. Programa formativo y guias docentes

1.- Antes de la apertura del plazo de matricula del curso académico, el centro publicara en su pagina web
la informacion relativa a la planificacion de las titulaciones, la cual se referira al menos a la dedicacion de
cada estudiante al estudio, aprendizaje y formacién en la empresa durante el periodo dual/de alternancia
en términos de ECTS, especificando el profesorado previsto y la distribucion horaria estimada de cada
asignatura.

2.- En ese mismo plazo, el centro pondra a disposicién del conjunto del estudiantado, publicandolo en su
pagina web, la guia docente aprobada por los departamentos sobre cada una de las asignaturas que se
imparten en la titulacion del centro, asi como el calendario de pruebas de evaluacién y otras actividades
docentes. La guia docente de cada asignatura debera ser publicada en Moodle durante la primera semana
docente y se mantendra disponible hasta la finalizaciéon del curso para que los y las estudiantes dispongan
de ella.

3.- La guia docente sera unica por cada asignatura y contendra al menos los objetivos formativos, el
programa, las actividades programadas, el sistema de evaluacién asi como los criterios e indicadores de
evaluacioén especificos, incluida, en su caso, la ponderacién de cada prueba. Debe haber una relacion
coherente entre los objetivos formativos, las actividades programadas y los criterios de evaluaciéon y debe
ser acorde a lo aprobado en el plan de estudios.

4.- El programa basico de la asignatura debe consensuarse entre el profesorado responsable de los
grupos.

5.- En el caso de asignaturas o materias que dependan directamente de un Centro, la correspondiente
guia docente debera aprobarse por su Junta de Centro.

6.- La evaluacion de la asignatura no podra realizarse sobre temas que no hayan sido tratados por el
profesorado correspondiente, aun cuando aquellos figuraran en el programa inicial de la asignatura.

Articulo 18. Programacion y horarios de las actividades académicas.

1.- El centro hara publico el horario de la actividad presencial (clases magistrales, seminarios, practicas de
aula u otro tipo de actividad presencial) organizada por semanas lectivas. Sera necesario en todo caso
establecer el horario de la docencia magistral. Si no fuera posible prever la programacion detallada de
otros tipos de modalidades docentes, se fijaran, al menos, las previsiones generales sobre ellas.

Por otro lado, las horas se completaran con 55 minutos de clase y 5 minutos de descanso, y las clases
comenzaran a las horas y media, y finalizaran a las horas y veinticinco; excepto en las clases con una
duracién superior a la hora. En este caso, los descansos se acordaran con cada profesor y profesora.

2.- La programacion hecha publica incluira los nombres del profesorado responsable de cada actividad
programada.

3.- El estudiantado matriculado al inicio del curso podra solicitar, en el plazo que se establezca, su
adscripcion a un determinado grupo en las asignaturas que se desdoble la imparticion en euskera y
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castellano. En el caso concreto de las asignaturas vinculadas a la formacion en empresa, el o la estudiante
podra adscribirse al grupo de euskera o castellano en funcién del idioma de trabajo utilizado en la
empresa, independientemente del grupo al que esté adscrito en el resto de asignaturas.

4.- La direccion del centro facilitara, con arreglo a sus medios, la realizacion de viajes colectivos y visitas
de estudios, cuya programacion se hara con suficiente antelacion para la debida organizaciéon de los
mismos y la obtencion de las eventuales dispensas académicas y de las posibles ayudas.

Articulo 19. Plan de organizacién docente

1.- La direccion del centro comunicara a los profesores y las profesoras el plan de organizaciéon docente
para el curso académico. Esta ultima informacién sera hecha publica en la pagina web del centro.

Articulo 20. Tutorias

1.- El estudiantado tiene derecho a ser asistido y orientado, individualmente, en el proceso de aprendizaje
mediante tutorias desarrolladas a lo largo del curso académico.

2.- El horario de tutorias lo publicara el centro antes del comienzo de cada cuatrimestre, en la pagina web
del centro.

3.- Cualquier modificaciéon del horario debera ser comunicada por el profesor o la profesora. La cita se
acordara via correo electrénico con el profesor o profesora de la asignatura.

4.- El régimen de tutorias se mantendra durante la totalidad del curso hasta la realizacion de la ultima
convocatoria de la asignatura.

Articulo 21. Régimen de coordinacién de titulacién, curso y médulo.

1.- En los titulos de grado, con objeto de garantizar la coordinacién y seguimiento de la titulacién, la Junta
del Centro nombrara un coordinador o coordinadora de titulacion, asi como los correspondientes
coordinadores o coordinadoras de curso o médulo.

2.- El o la responsable académico y el o la responsable de seguimiento en la empresa para cada una de
las promociones, velaran por el desarrollo de las competencias del curso tanto académicas como de
empresa y por la mejora continuada del proceso formativo, basada en las evidencias y datos recogidos a
lo largo del curso académico.

El o la responsable pedagodgico junto con los y las responsables de area nombrados por la Junta de
Escuela, velaran por la coordinaciéon de los equipos docentes, la distribucion equilibrada del trabajo del
alumnado y la propuesta de mejora continuada del proceso formativo basada en evidencias y datos
recogidos a lo largo del curso o médulo.

Articulo 22. Régimen de coordinacién en asignaturas impartidas en un grado por mas de una o un
docente.

1.- Las asignaturas impartidas en un grado por mas de una/un docente requieren de la coordinacion de
todo el personal docente que la imparte, y para ello, debera contar con un coordinador o una coordinadora
de asignatura.
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2.- La persona coordinadora de asignatura sera nombrado/a cada curso académico, de entre los y las
docentes que la imparten, por el equipo de direccién.

3.- Para garantizar la coordinacion de las actividades docentesdeberan llevarse a cabo las siguientes
funciones:

a )El/la coordinador/a de la asignatura revisara y actualizara, de acuerdo con el resto de docentes de la
asignatura, la propuesta de Guia Docente de la asignatura para su aprobacién en el equipo de direccion.

b) El profesorado que imparta una asignatura debera ajustar el desarrollo de la programacion docente de
la misma a lo establecido en su Guia Docente; el/la coordinador/a de la asignatura supervisara que ello se
cumple en todos los grupos, independientemente del idioma en que se imparta y del numero de docentes
que participen.

c) El profesorado que imparta una asignatura se reunira al menos dos veces cada curso académico para
coordinar sus actividades docentes; una reunion sera previa al inicio de la docencia de la asignatura y otra,
una vez finalizada la misma, a la vista de los resultados obtenidos. El/la coordinador/a de la asignatura
convocara dichas reuniones, y aquellas otras que considere necesarias para garantizar la necesaria
coordinacion.

d) El/la coordinadora de la asignatura cumplimentara un documento al finalizar el curso académico que
incluya informacién sobre el desarrollo de la programacién docente, indicando las incidencias destacables
y aportando, en su caso, propuestas de mejora.

Articulo 23. Nueva fecha de prueba por coincidencia en las pruebas de evaluacion de distintas
asignaturas.

Cuando se deba fijar una nueva fecha, de acuerdo con el articulo 6 del Normativa Reguladora de la
Evaluacion del Alumnado en las titulaciones oficiales de Grado, se tendra en cuenta lo siguiente:

a) En el caso de coincidencia de fechas de pruebas de evaluacion entre dos asignaturas obligatorias, sera
el profesorado de la del curso superior quien fijara una nueva fecha.

b) Si la coincidencia de fechas de pruebas de evaluacion se da entre una asignatura obligatoria y otra
optativa, se debera cambiar la fecha de la asignatura optativa.

Articulo 24. Certificacion de asistencia a una prueba de evaluacion.

Cada estudiante que lo solicite percibira una certificacién de su asistencia a la prueba de evaluacion.

Articulo 25. Periodos de cierre de la universidad.

Los periodos en los que la universidad permanezca cerrada por acuerdo de sus 6rganos de gobierno, se
consideraran inhabiles a los efectos de cdmputo de plazos y realizacién de examenes.
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CAPITULO IV

Adaptaciones y convalidaciones

Articulo 26. Adaptaciones o cambio del plan antiguo al plan nuevo.

1. Las adaptaciones de expedientes de un plan de estudios a otro se realizan a partir de una tabla donde
se recogen las asignaturas del plan nuevo que seran adaptadas (superadas), por las aprobadas o
superadas del plan anterior. Esta tabla se aplicara de forma automatica al incorporarse al nuevo plan de
estudios.

2. Las adaptaciones han de hacerse por asignaturas completas, grupos de asignaturas o ciclos. Nunca se
pueden adaptar partes de asignaturas.

3. Las adaptaciones de un plan en extincion al nuevo plan en implantaciéon no supondra coste alguno para
el estudiantado.

4. La incorporacién al plan nuevo supondra comenzar con cero convocatorias consumidas en las
asignaturas no adaptadas con independencia de las que hubiera utilizado para la asignatura equivalente
en la tabla de adaptaciones del plan anterior.

En el caso de haber agotado el régimen de permanencia no podra realizarse la incorporacion al nuevo
plan de estudios.

5. La adaptacion del plan anterior al plan nuevo es de la misma ensefianza. No obstante, puede darse el
caso de que un plan antiguo sea sustituido por mas de una titulacion. Cada estudiante decidira en el
momento de la matricula a cual de las nuevas titulaciones quiere adaptarse.

6. Las adaptaciones se realizaran segun lo establecido en el siguiente procedimiento:
a) El centro donde se imparte la titulacion establece el calendario de implantacion.

b) Dado que la adaptacion es un proceso costoso al tener que verificar todo el expediente de cada
estudiante, la solicitud de adaptacion sera irreversible.

c) El conjunto de estudiantes que en su plan anterior tenga reconocimiento de créditos por
equivalencias, al adaptarse debera solicitar de nuevo el reconocimiento de acuerdo con lo que se
establezca en el nuevo plan de estudios al que se adapta y resuelva de nuevo la Comisién de
Ordenacién Académica del centro.

d) Como el colectivo de estudiantes que debe adaptarse no tiene citacién de matricula, debera
dirigirse a la secretaria del centro en las fechas de matricula que corresponda y solicitar la
adaptacion al nuevo plan de estudios.

Articulo 27. Extincién de un grado y adaptacion a otros estudios.
1. Con caracter general, los planes de estudios de grado se extinguiran curso por curso.

2. Una vez extinguido cada curso, se efectuaran cuatro convocatorias de prueba de evaluacién en los dos
cursos académicos siguientes.

13
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3. Agotadas por los estudiantes o las estudiantes las convocatorias sefialadas anteriormente (en el caso
de que dispusieran de ellas segun la Normativa de Permanencia) sin que hubieran superado las pruebas,
quienes deseen continuar los estudios deberan seguirlos en otros planes de estudios, mediante la
adaptacioén o, en su caso, reconocimiento que corresponda.

Articulo 28 Reconocimiento y transferencia de créditos en planes de estudios de grado.

Los reconocimientos y transferencias de créditos en planes de estudios de grado se realizaran de acuerdo
con lo establecido en la Normativa de Reconocimiento y Transferencia de Créditos en Estudios de Grado
(aprobada por Consejo de Gobierno de 16/5/2012), o, en su caso, por la normativa que la sustituya.

14
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CAPITULO V
Premios extraordinarios y Graduado o Graduada con excelencia

Articulo 29.— Concesion de premios extraordinarios en los estudios oficiales de grado.

1.— La Comisién de Grado, por delegacién del Consejo de Gobierno de la UPV/EHU podra conceder cada
curso académico hasta dos premios extraordinarios por cada titulacion oficial de las que se imparten en
cada uno de sus centros a aquellos o aquellas estudiantes que tengan los mejores expedientes
académicos.

2.— Podran ser candidatas y candidatos a la concesion de premios extraordinarios fin de carrera quienes
hayan finalizado los estudios dirigidos a la obtenciéon del titulo oficial correspondiente en el curso
académico anterior al que se realiza la concesion de los premios.

3.— La propuesta del premio extraordinario se realizara de oficio por Decanato/Direccién de cada centro,
una vez finalizada la ultima convocatoria legalmente establecida para cada curso académico.

4.— A efectos del articulo anterior, cada Junta de Centro establecera el procedimiento que estime oportuno
para la realizacion de la propuesta de premio extraordinario. En caso de ausencia de un procedimiento
especifico, cada centro designara una comision que estara compuesta al menos por docentes que
pertenezcan a departamentos vinculados con las titulaciones que se impartan en ese centro. Esta
comision realizara la tarea de comprobacién y valoracion del expediente académico segun se establece en
el apartado siguiente.

5.— La valoracidon del mejor expediente se realizara de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Se valoraran unicamente las calificaciones de las asignaturas de la correspondiente titulacion. A estos
efectos no se tendran en cuenta los estudios o trabajos adicionales realizados. Cada Junta de Centro
podra establecer los criterios que estime oportunos para el desarrollo de este punto.

b) El centro podra decidir en qué fecha se considera finalizado el curso académico anterior a los efectos
exclusivos del apartado 2 de este articulo.

c) Para efectuar la valoracién del expediente académico, se aplicaran los criterios y equivalencias
establecidos en el Real Decreto 1125/2003 de 5 de septiembre (BOE de 18 de septiembre) o por la
normativa vigente en cada momento.

d) La propuesta de premio extraordinario quedara desierta para la titulacion correspondiente cuando, de
acuerdo con los criterios que a tal efecto establezca la Junta de Centro, no exista alumnado que sea
merecedor de tal mencion. En tal caso, no se podran acumular los premios desiertos a otras titulaciones
que se impartan en el centro.

6.— Se emitirda un certificado individual acreditativo de la concesién del correspondiente premio, que
quedara reflejado en el expediente académico y en el Suplemento Europeo al Titulo (SET) de la persona
interesada.

Articulo 30. Obtencién de la distincion de Graduado o Graduada con Excelencia.

1.- Los requisitos para la obtencién de la distincion de Graduado o Graduada con Excelencia fueron
aprobados por el Consejo de Gobierno de la universidad en su sesion de 13 de julio de 2017 y publicados
en el BOPV de 20 de noviembre de 2017, que establece, entre otros, que la UPV/EHU otorgara la
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distincion de Graduada o Graduado con Excelencia a las y los estudiantes que hayan finalizado un grado
habiendo superado todos los créditos del mismo en la primera convocatoria ordinaria que les corresponda,
y hasta un maximo de una distincion por cada grupo de catorce o fraccién de catorce estudiantes
matriculados en el Ultimo curso de cada grado.

2.- Una vez cerrado definitivamente el curso académico el 31 de octubre, el dia 2 de noviembre se
aplicaran las condiciones para la obtencién de la distincién. A partir de ese momento se podra consultar la
informacion en la aplicacion informatica para la gestion académica. No se realizaran modificaciones con
posterioridad a esa fecha.

3.- Se pondra a disposicion de los centros un listado con los datos del alumnado que haya obtenido la
distincion, con el objeto de que contacten con las personas interesadas y les ofrezcan la posibilidad de
cambiar su certificacion académica personal (CAP) y/o SET, en el caso de que ya los hayan obtenido, por
unos nuevos en los que se anotara esa distincion.
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CAPITULO VI
Convocatoria excepcional (de gracia)

Articulo 31. Criterios para la resolucion de solicitudes de convocatoria excepcional o de gracia.
Las solicitudes de convocatoria excepcional se resolveran de acuerdo con los siguientes criterios:

a) En los estudios de grado se concederan, como maximo, dos convocatorias excepcionales por plan de
estudios y estudiante

b) En los estudios de grado podra concederse una convocatoria excepcional para asignaturas
correspondientes a los cursos 1° y 2° cuando la o el estudiante tenga pendientes de superar, como
maximo, 30 créditos de los correspondientes a esos cursos; para la concesion de una convocatoria
excepcional para asignaturas correspondientes a los cursos 3° y 4° la o el estudiante debera tener como
maximo 60 créditos pendientes para finalizar el grado. En casos excepcionales, valorados por el
vicerrectorado competente en ensefianzas de grado, se podran acumular las dos convocatorias
excepcionales en la misma mitad de los estudios de grado.

c) El vicerrectorado competente en ensefianzas de grado, por delegacion del rector o rectora de la
UPV/EHU, podra conceder una convocatoria excepcional, valorando el expediente académico y otras
circunstancias, debidamente justificadas cuando no se ajusten a los apartados anteriores.

d) El o la estudiante podra elegir la convocatoria en que hara uso de la convocatoria excepcional,
comunicandolo a la secretaria del centro al realizar la matricula.
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CAPITULO VII

Nota media del expediente académico en las ensefianzas de Grado

Articulo 32. Nota media del expediente académico en ensefianzas de Grado.

1.- La nota media del expediente académico de cada estudiante sera el resultado de la aplicacién de
la siguiente férmula: suma de los créditos obtenidos por el estudiante multiplicados cada uno de ellos
por el valor de las calificaciones que correspondan, y dividida por el nimero de créditos totales
obtenidos por el estudiante.

2.- Para los planes no renovados o antiguos, la media del expediente se obtendra mediante la suma
de las calificaciones obtenidas dividida por el nimero de asignaturas.

3.- Las asignaturas adaptadas, convalidadas y reconocidas tendran la equivalencia en puntos
correspondiente a la calificacion cargada en el expediente. Cuando se reconozca o convalide mas de
una asignatura en una misma equivalencia, se asignara la nota que resulte del calculo de su media.
En caso de no existir calificacion, se les asignara la puntuacion de 5,0 para el céalculo de la media
ponderada.

4.- Los créditos obtenidos por reconocimiento de créditos por experiencia profesional o laboral o por
ensefanzas universitarias no oficiales, asi como los correspondientes a actividades formativas no
integradas en el plan de estudios no seran calificados numéricamente ni computaran a efectos de
computo de la media del expediente académico.
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NORMATIVA REGULADORA DE LA EVALUACION DEL
ALUMNADO EN LAS TITULACIONES OFICIALES DE
GRADO

CAPITULO |

Articulo 1.-

Esta normativa tiene por objetivo regular los procesos y procedimientos de evaluacion utilizados en las
asignaturas o materias contempladas en el plan de estudios, facilitando y fomentando la implantacién de
sistemas de evaluacién continua en los que el peso de pruebas finales se reduzca, e incluso desaparezca,
a favor de la implantacién de actividades de evaluacion distribuidas a lo largo del periodo de docencia.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion

Esta normativa es aplicable a todo sistema de evaluacion (teérico, practico, escrito, oral, grafico o
informatico) y de calificacién de los conocimientos del alumnado de titulaciones oficiales de grado en la
Universidad del Pais Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea.

Articulo 3.- Principios generales de evaluacion

1.- El alumnado tiene derecho a ser evaluado con garantias de equidad y justicia, y de acuerdo con el nivel
de ensefianza impartida.

2.- Las pruebas de evaluacion deberan adaptarse a las necesidades de estudiantes con diversidad
funcional, procediendo el centro a las adaptaciones metodoldgicas, temporales y espaciales precisas.

3.- La direccion del centro velara por la igualdad de condiciones en los procesos de evaluacion de las
ensefanzas conducentes a la obtencion del titulo que se imparta en el centro.

Articulo 4.- Evaluacion y guias docentes
1.- La evaluacion del aprendizaje en cada asignatura de un plan de estudios tiene por objetivos:

a) Medir los resultados de aprendizaje alcanzados en la asignatura, con los criterios e indicadores de
evaluacion especificos definidos en las guias docentes.

b) Dar a conocer al alumnado la progresién de su aprendizaje en la asignatura, de acuerdo a los
resultados en ella establecidos.

c) Orientar la accion del profesorado en cada asignatura para que el alumnado pueda alcanzar los
resultados de aprendizaje.

2.- La evaluacion del aprendizaje en cada asignatura, debera ser conforme a lo establecido en la memoria
de verificacion del titulo de grado correspondiente.

3.- El departamento aprobara las guias docentes de las asignaturas a su cargo. Estas deberan ser unicas
por asignatura e incluiran los resultados esperados del aprendizaje y los sistemas y criterios de evaluacién
con la ponderacién correspondiente.
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4.- Antes de la apertura del plazo de matricula del curso académico, cada centro publicara en su pagina
web la guia docente aprobada sobre cada una de las asignaturas que se imparten en la titulacién del
centro.

Articulo 5.- Caracter formativo de la evaluacion.

La evaluacion debera ser formativa y ofrecer informacion y orientacion adecuada al alumnado sobre el
nivel de adquisicion de competencias y las mejoras que se sugieren en su proceso de aprendizaje. Tras la
realizacion de cada prueba de evaluacion, el profesorado dara a conocer las respuestas correctas a las
cuestiones planteadas en la prueba de evaluacion, con el fin de que el alumnado extraiga el maximo
rendimiento de las pruebas realizadas.

Articulo 6.- De los calendarios de las pruebas de evaluacion.

1.- Para cada curso académico y antes de la apertura del plazo de matricula, la Junta de Escuela aprobara
y hara publico el calendario de fechas de examenes correspondientes a las convocatorias oficiales.

2.- La direccion del centro informara de las horas de celebracion y el aula o aulas previstas para las
pruebas de evaluacion correspondientes a las convocatorias oficiales al menos con un mes de antelacién
al comienzo de las mismas.

3.- Las modificaciones por causa justificada de las fechas de pruebas de evaluacién seran aprobadas por
la direccion, oido los representantes de los estudiantes del centro a propuesta del departamento y se
haran publicas inmediatamente en la pagina web del centro y en el tablon de anuncios del mismo, y
siempre con una antelacion minima de 15 dias naturales respecto a la fecha de realizacion de la prueba
de evaluacion modificada.

4.- En caso de coincidencia en la fecha de celebracién de las pruebas de evaluacion de distintas
asignaturas, para no perjudicar a quienes repiten alguna de ellas, el estudiante o la estudiante debera
solicitar al profesor o la profesora el cambio de fecha con una antelacion minima de 15 dias naturales
respecto a la fecha de realizacion de la prueba. Se tendra en cuenta lo siguiente:

a) En el caso de coincidencia de fechas de pruebas de evaluacion entre dos asignaturas obligatorias, sera
el profesorado de la del curso superior quien fijara una nueva fecha.

b) Si la coincidencia de fechas de pruebas de evaluacién se da entre una asignatura obligatoria y otra
optativa, se debera cambiar la fecha de la asignatura optativa.

5.- Se entendera que se produce coincidencia entre dos pruebas de evaluacién cuando transcurra un
plazo inferior a 24 horas, en el caso de asignaturas del mismo curso respecto a la hora de comienzo. En el
caso de asignaturas de distinto curso existira coincidencia si la diferencia horaria entre el comienzo de
ambas pruebas es inferior a cuatro horas, o cuando entre la finalizaciéon de una y el comienzo de la otra
transcurren menos de dos horas.

Articulo 7. Computo de plazos

El mes de agosto se considerara inhabil a efectos de cémputo de plazos y realizacion de examenes.
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CAPITULO II

Articulo 8. Sistemas de evaluacion

1.- La evaluacién de cada asignatura debera disefarse con los mismos criterios y procedimientos,
incluidas las ponderaciones, para todos sus grupos. Esto sera garantizado por el departamento
responsable.

2.- Los sistemas de evaluacion que se contemplan son el sistema de evaluacion continua y el sistema de
evaluacion final:

a) El sistema de evaluacion continua es el que de forma preferente se ha de utilizar en la UPV/EHU.
Supone el establecimiento de un conjunto de pruebas y actividades de evaluacién que permita valorar
el progreso de cada estudiante a lo largo del periodo formativo. Los sistemas e instrumentos que se
empleen deben asegurar el desarrollo de todas las competencias y deben quedar reflejados en la guia
docente de la asignatura. Las pruebas podran realizarse exclusivamente a lo largo del periodo
formativo o bien, realizarse a lo largo del periodo formativo y complementarse con una prueba en la
fecha oficial establecida para la convocatoria de examenes correspondiente.

En la guia docente debe especificarse la ponderacion de cada prueba o actividad sobre la calificacién
de la asignatura e indicarse si la misma tiene caracter obligatorio, es decir, si es necesario realizarla y/u
obtener una nota minima para superar la propia asignatura.

b) El sistema de evaluacion final contempla la posibilidad de evaluar los resultados de aprendizaje a
través de una prueba, formada por uno o mas examenes y actividades de evaluacion global de la
asignatura, que se realizara durante el periodo oficial de examenes.

Excepcionalmente, este sistema de evaluacion podra incluir actividades a lo largo del curso, tendentes
a valorar resultados de aprendizaje que de forma alguna puedan ser evaluados en la prueba
establecida en el periodo oficial de examenes. Estas actividades deberan explicitarse en la guia
docente de la asignatura con su ponderacion y deberan contar con el visto bueno del departamento.

Cuando esto ocurra, el departamento debe garantizar que en la prueba establecida en el periodo oficial
de examenes se evalle la mayor parte posible del programa y se posibilite al alumnado obtener con
ella el mayor porcentaje posible de la calificacion total de la asignatura.

3-. En el caso de asignaturas con el sistema de evaluacién continua, el alumnado podra elegir entre
evaluacién continua o final. El alumnado dispondra de 1 mes a partir del comienzo de la asignatura para
formalizar su eleccion o el plazo establecido por el profesorado de la asignatura. En el caso de no
cumplimentar el documento de eleccion de modalidad en ese plazo, se entendera que opta por evaluacion
final. Alo largo del curso no se podra modificar el sistema de evaluacion elegido.

4.- En las titulaciones que contemplan la realizacion de practicas curriculares obligatorias, cada estudiante
tendra derecho a una unica convocatoria anual para superar la asignatura del Practicum correspondiente,
ello sin perjuicio de que los centros que impartan dichas ensefianzas puedan establecer un régimen propio
de convocatorias, el cual debera garantizar, en todo caso, el cumplimiento de los objetivos académicos.

Articulo 9. Evaluacién en la convocatoria extraordinaria

1.- Las estudiantes y los estudiantes que no superasen la asignatura en la convocatoria ordinaria, con
independencia del sistema de evaluacion que en ella se hubiera elegido, tendran derecho a presentarse a
los examenes y actividades de evaluacion que configuren la prueba de evaluacion final de la convocatoria
extraordinaria.
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2.- La evaluacion de las asignaturas en las convocatorias extraordinarias se realizara exclusivamente a
través del sistema de evaluacion final.

3.- La prueba de evaluacion final de la convocatoria extraordinaria constara de cuantos exadmenes y
actividades de evaluacion sean necesarias para poder evaluar y medir los resultados de aprendizaje
definidos, de forma equiparable a como fueron evaluados en la convocatoria ordinaria. Podran
conservarse los resultados positivos obtenidos por el alumnado durante el curso. En el caso de haber
obtenido resultados negativos mediante la evaluacion continua llevada a cabo durante el curso, dichos
resultados no podran mantenerse para la convocatoria extraordinaria, en la que el alumnado podra
obtener el 100 % de la calificacion.

Articulo 10. Convocatoria Fin de Estudios

Cada centro podra establecer su propia regulacion de los examenes Fin de Estudios pero en todo caso,
sera de aplicacion lo siguiente:

1.- Solo se podra solicitar convocatoria de Fin Estudios para asignaturas que no sean de primera matricula
a excepcion de la Tercera Fase de Alternancia (practicas obligatorias — plan 2011) y del Trabajo Fin de
Grado.

2.- Podran solicitar la convocatoria Fin de Estudios los alumnos y las alumnas a quienes les falte para
finalizar sus estudios un maximo de 30 créditos, sin tener en cuenta a estos efectos los correspondientes
al trabajo de fin de grado.

3- El alumnado solicitante sera examinado por el profesorado encargado de la asignatura, grupo y
convocatoria que les hubiese correspondido en la matricula.

4 .- Los examenes de fin de estudios se realizaran mediante el sistema de evaluacion final.

Articulo 11. Planificacion y desarrollo de las pruebas de evaluacion

1.- La programacién de pruebas de evaluacién no podra alterarse, salvo en aquellas situaciones en las
que por imposibilidad sobrevenida resulte irrealizable segun lo establecido. Ante estas situaciones
excepcionales, las personas responsables de las titulaciones realizaran las consultas oportunas con el
profesorado y el alumnado afectado, bien directamente o a través de sus delegados o delegadas, para
proceder en un plazo maximo de 5 dias a proponer una nueva programacion.

2.- Una vez llegada la hora oficial de celebracion de una prueba de evaluacion, durante los primeros
quince minutos se permitira el acceso a la realizacion de la misma al alumnado convocado que justifique
debidamente su retraso por motivos de fuerza mayor (como huelga de transportes, condiciones
meteoroldgicas o de otro tipo). De no poder acreditar la causa alegada en ese momento, dicho alumnado
podra ser requerido a fin de acreditarla posteriormente. Asimismo, durante esos quince minutos ninguna ni
ningun estudiante abandonara el aula de examen.

En cualquier momento de las pruebas de evaluacion, el profesorado podra requerir la identificacion del
alumnado asistente, que debera acreditarla mediante la exhibicién de su carné de estudiante, documento
nacional de identidad, pasaporte o, en su defecto, acreditacion suficiente a juicio de la persona cuidadora
del aula o que supervise el desarrollo de la prueba.

3.- Ante la comprobacion fehaciente de copia en una prueba de evaluacién, ésta se calificara con la
puntuacion de suspenso (0,0) dicha convocatoria a cada estudiante implicada o implicado, sin perjuicio de
la responsabilidad que pudiera corresponder. Si la comprobacion se produce durante el desarrollo de la
prueba, ésta se podra interrumpir inmediatamente para la persona implicada.
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4.- En la asignatura dual o fase de alternancia y las relacionadas con la empresa, la normativa de
evaluacién que se aplicara sera la correspondiente a la académica segun lo indicado en la guia docente.

Articulo 12. Renuncia a la convocatoria

1.- La renuncia a la convocatoria supondra la calificacion de no presentado o no presentada.
2.- En el caso de evaluacion continua, si el peso de la prueba es superior al 40 % de la calificacion de la
asignatura, bastara con no presentarse a dicha prueba final para que la calificacion sea no presentado o
no presentada. En caso contrario, si el peso de la prueba final es igual o inferior al 40 % de la calificacion
de la asignatura, el alumnado podra renunciar a la convocatoria en un plazo que, como minimo, sera hasta
un mes antes de la fecha de finalizacion del periodo docente de la asignatura correspondiente. Esta
renuncia debera presentarse por escrito ante el profesorado responsable de la asignatura.

3.- Cuando se trate de evaluacién final, la no presentacién a la prueba fijada en la fecha oficial de
examenes supondra la renuncia automatica a la convocatoria correspondiente.

Articulo 13. Sistemas de calificacién conjunta o mediante tribunales

1.- Para la calificacion en las convocatorias 12 a 42 en los supuestos de varios grupos de la misma
asignatura encomendados a varias profesoras y profesores, dicho profesorado podra establecer un
sistema de calificacién conjunta. En estos casos, las actas seran firmadas por cada docente respecto de
SU grupo o grupos.

2.- No obstante lo previsto en el numero anterior, y para los mismos supuestos, los reglamentos de centro
podran establecer la evaluaciéon conjunta mediante tribunales compuestos por un profesor experto, un
profesor afin a la asignatura y el director o directora del centro o en quien delegue, o por todos los
profesores o profesoras de la asignatura, para las convocatorias 12 a 42 Dichos tribunales deberan
atenerse a los siguientes requisitos:

* Los tribunales estaran compuestos Unicamente por el profesorado de los diferentes grupos de la
misma asignatura. Cuando el nimero de docentes responsables de los grupos sea inferior al de la
composicion del tribunal, éste se completara con el profesor o con la profesora del mismo area de
conocimiento.

* El profesor o la profesora de cada grupo debera formar parte del tribunal.

* Tanto las calificaciones como las actas iran firmadas por el profesor o la profesora de cada grupo o
grupos, y por quien ostente la presidencia del tribunal calificador.

3.- Las convocatorias 5%, 62 y excepcional de cada asignatura seran evaluadas por tribunales nombrados
por la Junta de Escuela, y teniendo en cuenta en su caso, el idioma en que se haya impartido la
asignatura. Estos tribunales estaran constituidos por un profesor experto, un profesor afin a la asignatura y
el director o directora del centro o en quien delegue, y tendran en consideracién, ademas de la prueba
realizada, el historial académico y demas circunstancias que como estudiante, presente la persona
afectada. Estos tribunales deberan hacerse publicos en el primer trimestre de cada curso académico.

4.- El alumnado que se encuentre entre las convocatorias 12 y 42 podra solicitar la evaluacion ante tribunal.
A estos efectos, dicho tribunal sera el constituido para las convocatorias 52 y 62 o, de estar previsto en el
reglamento del centro, el constituido para las convocatorias 12 a 42. Dicho tribunal actuara asimismo en los
supuestos de abstencion y recusacion que se prevean en la normativa de aplicacion, si bien no podra
formar parte del mismo, el profesorado en quien concurra alguno de estos supuestos.
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5.- Las asignaturas de los planes de estudios en proceso de extincion en las que no se imparta docencia
serdn evaluadas mediante tribunales. En el caso de que estuvieran nombrados tribunales para las
convocatorias 52 y 62, seran los responsables de calificar las pruebas de evaluacién de las signaturas
extinguidas, con independencia de la convocatoria en la que se encuentre la estudiante o el estudiante.

De no estar constituido dicho tribunal, las pruebas de evaluacién de estas asignaturas seran calificadas
por tribunales nombrados por la Junta de Centro, oidos los departamentos que tenian asignada la
docencia de las mismas. Estos tribunales estaran constituidos por tres docentes del departamento,
teniendo en consideracién el idioma en que se hayan impartido las asignaturas.

6.- A las resoluciones de estos tribunales les seran de aplicacion aquellas previsiones vigentes respecto al
procedimiento de reclamacién establecido en el articulo 22.b). En este caso la revision de la prueba de
evaluacion se realizara por el tribunal.

Articulo 14. Pruebas de evaluacion orales

Las pruebas de evaluacién orales que puedan programarse seran publicas y cada estudiante tendra
derecho a exigir la grabacion de la prueba de evaluacion.

Articulo 15. Trabajos y memorias de practicas

1.- La fecha de entrega de los trabajos y de las memorias de practicas sera concretada por el profesorado
y especificada en el momento de su propuesta. En todo caso, las fechas establecidas para la evaluacion
de los mismos se deberan establecer con la suficiente antelacion, a fin de preservar en su caso el derecho
del estudiante o de la estudiante a poder presentarse a las pruebas de evaluacion con las debidas
garantias.

2.- Los trabajos y memorias de practicas con soporte material Unico se conservaran por el profesorado
hasta la finalizacién del curso siguiente. Transcurrido el mismo los trabajos evaluados seran guardados en
la escuela en soporte informatico segun lo establecido en el sistema de calidad. En el caso de los
trabajos/proyectos, el alumnado enviard el documento final a la escuela en soporte informatico para ser
archivado.

3.- La publicacién o reproduccion total o parcial de los mismos, o su utilizacién para cualquier otro fin,
debera contar con la autorizacion expresa de la persona o personas autoras.

4.- La normativa vigente para la realizacion de los trabajos de fin de grado sera hecha publica por medio
de la pagina web.

Articulo 16. Conservacion de las pruebas de evaluacion

Las pruebas de evaluacion, incluidas las grabaciones de pruebas orales que, en su caso, se hubiesen
realizado, deberan conservarse como minimo hasta la finalizacién del curso siguiente, salvo que haya un
recurso pendiente, en cuyo caso deberdn mantenerse hasta la resolucién del mismo. Los centros
estableceran el régimen de conservacion de las mismas.

Articulo 17. Publicacién de las calificaciones provisionales

En el caso de la evaluacion en convocatoria oficial, la calificacion provisional de cada asignatura sera dada
a conocer por el profesorado implicado en el plazo de 12 dias naturales a partir de la fecha oficial de
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celebracion de la prueba de evaluacién, mediante los medios informaticos habilitados por el centro. Junto
a la calificacion provisional debera constar claramente la fecha de su publicacion, a los efectos del
computo del plazo de solicitud de revisién de las calificaciones.

La obligacion de publicar las calificaciones por medios informaticos no impide que, ademas, se puedan
publicar en moodle o en el tablon de anuncios correspondiente debiendo, en estos casos, identificarse al
alumnado unicamente mediante su DNI.

Articulo 18. Revisién de las calificaciones

1.- Las calificaciones provisionales se publicardn con indicacion de la fecha, hora y lugar de su revision
ante la profesora o el profesor responsable de la asignatura, que se realizara en un plazo maximo de diez
dias naturales desde la fecha de publicacién de las calificaciones.

2.- La revisién sera personal e individualizada y durante ella se pondra a disposicion de cada estudiante la
prueba de evaluacion correspondiente, proporcionandole las oportunas explicaciones orales sobre la
calificacién recibida y adaptandose, en su caso, a las necesidades especificas de las personas con
diversidad funcional.

3.- En el supuesto de que la evaluacion se hubiese realizado por un tribunal, el alumnado evaluado tendra
derecho a la revision de sus ejercicios ante el mismo.

4.- Cuando por razones académicas o por motivos personales graves debidamente justificados, una
alumna o un alumno no pudiera asistir a la revisién el dia fijado, tendra derecho a una nueva fecha que
debera acordar con la profesora o el profesor, o en su caso con el tribunal, dentro de los limites antes
sefalados.

Articulo 19.- Acta oficial de la asignatura

1.- Una vez finalizado el plazo de revision y en el plazo maximo de tres dias naturales, el profesorado
responsable de cada asignatura cumplimentara y firmara el acta oficial que recoja las calificaciones
definitivas obtenidas por el alumnado matriculado en la misma.

2.- En el caso de que una profesora o un profesor que deba firmar un acta no pudiera hacerlo por las
causas que fueran, el departamento responsable de la asignatura procedera a su sustitucion con el fin de
dar cumplimiento a lo previsto en este articulo.

3.- Las actas seran remitidas a la direccién del centro para que una vez verificada la firma del profesor o
de la profesora responsable por el secretario académico o la secretaria académica del centro, sean dadas
a conocer de inmediato en la pagina correspondiente de la UPV/EHU, a disposicion del alumnado. No
obstante, esta publicacion por medios informaticos no impide que las actas se puedan publicar ademas en
el tabléon de anuncios correspondiente, en cuyo caso debera identificarse al alumnado uUnicamente
mediante su DNI.

4.- Los errores que en las actas se advirtieran a posteriori seran subsanados mediante diligencia que se
incorporara al pie del acta.

5.- El centro impulsara la utilizacién de la firma electronica en las actas oficiales.
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Articulo 20. Incumplimiento de remision de calificaciones y firma de actas por parte del profesorado

Los centros velaran para que se cumplan los plazos previstos sobre la firma de actas correspondientes a
la evaluacion en convocatorias oficiales. El no presentar las calificaciones en la fecha pertinente motivara
la adopcién de las oportunas medidas de conformidad. Todo ello a salvo del recordatorio que en su caso
envien las direcciones de los centros al profesorado que incumpla dicha obligacion.

Articulo 21. Justificante de calificacién en convocatorias oficiales

Cada estudiante podra recibir, si lo solicita, un justificante gratuito con las notas obtenidas en
convocatorias oficiales. Este documento se referira a las asignaturas de las que se hubiera matriculado en
el afio académico en curso, solo tendra efectos informativos y sera expedido por la secretaria del centro
con la firma de la persona responsable de la administracion del centro.

Articulo 22. Procedimiento de reclamacién de las calificaciones
Se respetara el siguiente procedimiento:
a) Reclamacién ante el departamento.

Si el estudiante o la estudiante no quedara conforme con el resultado de la revision, podra presentar por
escrito reclamacion al director o a la directora del departamento en el plazo de seis dias naturales a partir
de la fecha de publicacién de las actas definitivas.

Cada departamento debera nombrar al menos una Comision de Reclamaciones por cada area de
conocimiento, compuesta por tres docentes y sus suplentes correspondientes, a los efectos de atender las
reclamaciones sobre correccion y revision de las calificaciones definitivas. La presidenta o el presidente
del Consejo de Estudiantes de centro, o estudiante en quien delegue, formara parte de la Comision. La
persona que la presida debera ser miembro del profesorado permanente. El profesorado que hayan
intervenido en el proceso de evaluacién anterior no podra formar parte de dicha Comision.

La Comision estudiara la reclamacién presentada y previo informe del profesor o profesora del grupo, o en
su caso del tribunal evaluador, tras las actuaciones que considere oportunas y con audiencia a la persona
que efectla la reclamacion, resolvera razonadamente sobre la reclamacién en el plazo maximo de ocho
dias naturales desde que ésta fue presentada.

Si procediera una nueva calificacién, sera acordada por el profesorado de la Comision o de ser preciso,
mediante votacion o calculo de la nota media correspondiente. En tal caso, debera rectificarse el acta
correspondiente mediante diligencia del secretario o secretaria del centro.

La Comision comunicara por escrito su resolucion al estudiante o a la estudiante, al profesor o profesora
del grupo y al secretario académico o secretaria académica del centro, para su conocimiento y efectos.

b) Reclamacion ante el centro.

Si el estudiante o la estudiante no quedara conforme con la resolucién de la reclamacién ante el
departamento, podra presentar por escrito reclamacion al director o directora del centro en el plazo de
cuatro dias naturales a partir de la notificacion (garantizando que se disponga, al menos, de dos dias
laborables).

En cada centro se constituird al menos una Comisién de Reclamaciones compuesta como minimo por una
presidenta o presidente, una secretaria o secretario y una o un tercer docente. Para cada caso concreto,
no podra formar parte de la misma cualquier docente que haya participado en forma alguna en la
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calificacion obtenida hasta el momento por el alumno o la alumna que presenta la reclamacion. A las
reuniones de este tribunal acudira la representante o el representante de estudiantes del centro o
estudiante en quien delegue.

Dicha comisién, en el plazo maximo de diez dias naturales y tras recabar los informes pertinentes,
estudiara el caso y emitira resolucién razonada que sera remitida a la persona afectada, al secretario o
secretaria del centro para su conocimiento y efectos, y a la profesora o profesor del grupo. Si se decidiera
modificar la calificacion, sera acordada por el profesorado de la Comisién o, de ser preciso, mediante
votacion o calculo de la nota media correspondiente, debiéndose proceder, en su caso, a la rectificacion
del acta correspondiente mediante diligencia del secretario o secretaria del centro.

Articulo 23. Procedimiento de revision y reclamacién de la calificacion de los trabajos de fin de grado,
estudio cientifico tecnologico y los practicum

En cuanto a los trabajos de fin de grado, estudio cientifico tecnolégico y a los Practicum, les sera de
aplicacion el procedimiento de revisién establecido en el articulo 22. No obstante, resultando que la
composicion de los tribunales que evaltan el trabajo de fin de grado y el estudio cientifico tecnolégico es
supradepartamental, la primera instancia a efectos de presentar reclamacién sera la correspondiente
Comisién de Reclamaciones del centro.

Asimismo, cuando los Practicum dependan del centro responsable de la ensefianza y no de un
departamento, la primera instancia a efectos de presentar reclamacion ante el resultado de la revision de
la calificacion efectuada ante el tutor o la tutora, sera la Comision de Reclamaciones del centro.

Articulo 24. Recurso de alzada

Contra la resolucion de la Comisién de Reclamaciones del centro se podra interponer en el plazo de un
mes desde su notificacion, recurso administrativo de alzada ante el rector o rectora quien, a la vista de los
informes emitidos por las Comisiones de Reclamaciones y tras recabar los asesoramientos pertinentes,
emitira la resolucion que pondra fin a la via administrativa.

Articulo 25. Realizacién de una nueva prueba
El alumnado tendra derecho a la realizacién de una nueva prueba en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate de una prueba conducente a la calificacion final y alguna de sus partes se haya referido
a materias no contenidas en el programa o, estando recogidas en él, no fueron tratadas por los profesores
o profesoras correspondientes.

b) Utilizacion de sistemas de evaluacion desconocidos antes de las pruebas.
c) Falta de venia docendi de la profesora o del profesor.

d) Supuestos de fuerza mayor, de condiciones fisicas o de otro tipo que, afectando al conjunto del
alumnado, condicionen el desarrollo normal de las pruebas. En estos casos, la docente o el docente,
previa ponderacion de las circunstancias acaecidas, contando con la aprobaciéon de su departamento y en
coordinacion con el centro, podra sefialar una fecha distinta para la realizaciéon de las pruebas, ello al
margen de posibles medidas de caracter excepcional que se puedan adoptar.

e) Siempre y cuando la Comisién de Reclamaciones del centro asi lo determine por haber detectado unos
resultados anormales en el indice del conjunto del alumnado suspendido que no se corresponda con

27



PP < INGENIARITZA
e DUALAREN ESKOLA
ESCUELA DE Universidad  Euskal Herriko

INGENIERIA DUAL del Pais Vasco ~ Unibertsitatea

aquellos que razonablemente pudieran esperarse teniendo en cuenta criterios académicos, a saber, el
contexto de la titulacién y las asignaturas implicadas.

f) Estudiantes que estén en situacién de ingreso hospitalario en la fecha de evaluacién o tengan un familiar
en primer grado de consanguinidad en dicha situacion, debiendo acreditarse dicha situacién con la
documentacién necesaria.

g) Fallecimiento de un familiar en primer o segundo grado de consanguinidad en la fecha del examen o en
los cuatro dias anteriores, debiendo acreditarse dicha situacién con la documentacion pertinente.

Cada estudiante afectado/a por los supuestos previstos en los apartados f) y g), debera comunicar a la
tutora o al tutor académico de tal suceso cuando tenga conocimiento de este, y dentro de un plazo maximo
de dos dias naturales a contar desde el dia siguiente al de la fecha oficial de la prueba de evaluacion.

El documento acreditativo de la situacion alegada debera ser aportado antes de la fecha que se fije para la
nueva prueba.

La nueva prueba de evaluacion debera celebrarse antes de la fecha de cierre del acta de la convocatoria y
se incluira en el mismo acta.

Articulo 26. Denuncia de anomalias en el proceso de evaluacién y analisis de resultados

1- Las denuncias que se refieran a supuestas anomalias e incumplimientos en el proceso de evaluacién
de las ensenanzas se formularan ante el director o directora, del centro correspondiente, quien dara
traslado a los érganos competentes, tomando las medidas cautelares que procedan.

2.- Contra las resoluciones de los directores o directoras, y acuerdos de las Juntas de Escuela cabe
recurso de alzada ante el rector o rectora, cuyas resoluciones pondran fin a la via administrativa.

3.- Desde los vicerrectorados correspondientes se analizaran los resultados académicos obtenidos por el
alumnado en las distintas asignaturas de las titulaciones de la UPV/EHU, cuando existan indicios de unos
resultados atipicos. A partir de este analisis se adoptaran las medidas oportunas en los casos en los que
los aludidos resultados supongan una desviacion de los resultados generales. De las medidas adoptadas
seran debidamente informados los representes de los estudiantes del centro.

28



| 2 INGENIARITZA
’ DUALAREN ESKOLA

ESCUELA DE Universidad  Euskal Herriko
INGENIERIA DUAL del Pais Vasco ~ Unibertsitatea

CAPITULO Il

Evaluacion por compensacion

Articulo 27. Tribunales de Compensacion

1.- Todos los centros de la UPV/EHU contaran con un Tribunal de Compensacion presidido por el decano,
decana, director o directora del centro, quien podra delegar en cualquier integrante del equipo decanal o
directivo.

2.- Hara las funciones de secretario o secretaria del Tribunal, con voz pero sin voto, el secretario
académico o la secretaria académica del centro. Junto con el presidente o presidenta y el secretario o
secretaria, el tribunal estara integrado por seis profesores o profesoras del centro que pertenezcan a areas
de conocimiento diferentes y que seran nombrados o nombradas por la Junta de Escuela, en el primer
trimestre de cada curso académico. A las reuniones del tribunal acudira la representante o el representante
de estudiantes del centro o estudiante en quien delegue, con voz pero sin voto. En el caso de que no
pueda asistir la representante o el representante de una determinada area de conocimiento, podra actuar
en su sustitucion una docente o un docente de esa u otra area, debiendo hacerse constar esta
circunstancia por el decano, decana, director o directora del centro mediante certificacién anexa al acta del
tribunal.

Articulo 28. Plazos para presentar y resolver las solicitudes de compensacion

Cada estudiante podra solicitar el aprobado por compensacion en los meses de septiembre y marzo de
cada curso. La fecha limite sera el dia 5 en ambos casos. El Tribunal de Compensacion del centro debera
resolver antes del 30 de septiembre o de marzo, respectivamente.

La solicitud de la compensatoria para cada asignatura se podra solicitar siempre y cuando la fecha de
solicitud de la misma sea anterior a la fecha oficial de la convocatoria ordinaria y/o extraordinaria.

Articulo 29. Requisitos para poder solicitar el aprobado por compensacion

El aprobado por compensacion se podra solicitar siempre y cuando se cumpla con todos y cada uno de los
siguientes requisitos:

1.- Estar matriculado o matriculada de la asignatura para la que solicita la compensacion en el curso
académico en el que se realiza la solicitud.

2- Que haya superado el 90 % de los créditos compensables de la titulaciéon. En ningun caso se podra
solicitar compensacién del trabajo fin de grado (proyecto industrial) y las asignaturas dual / fases de
alternancia, Estudio Cientifico Tecnolégico y Mision al extranjero.

3.- Se podran compensar asignaturas por un valor maximo de un 6 % de los créditos totales de la
titulaciéon. Como excepcion, se podra solicitar el aprobado por compensacion de una Unica asignatura que
supere por si sola el 6 % de los ECTS de la titulacion.

4.- Que el estudiante o la estudiante se haya presentado al menos a 3 convocatorias de la asignatura en la
que solicita la compensacion.

5.- Que haya obtenido al menos una calificacién de 3 en alguna de las convocatorias.

29



PP < INGENIARITZA
e DUALAREN ESKOLA
ESCUELA DE Universidad  Euskal Herriko

INGENIERIA DUAL del Pais Vasco ~ Unibertsitatea

El cumplimiento de estos requisitos no supondra la concesion del aprobado por compensacion que debera
ser acordado, en su caso, por el Tribunal de Compensacion correspondiente teniendo en cuenta los
criterios a los que hace referencia el siguiente articulo.

Articulo 30. Criterios para resolver las solicitudes de compensaciéon

Los siguientes criterios son de aplicacion para todos los Tribunales de Compensacion de la UPV/EHU:
a) Recibida la solicitud de compensacion, y una vez se haya comprobado que cumple los requisitos fijados
en el articulo 29, los Tribunales de Compensacion resolveran favorablemente todas aquellas peticiones en
las que concurran las siguientes condiciones:

* Que se haya presentado al menos a 4 convocatorias de la asignatura.
* Que se haya obtenido al menos una calificacion de 4 en alguna convocatoria.

* Que se trate de la ultima asignatura que le resta para terminar la titulacién, a excepcion del trabajo
fin de grado.

b) En el resto de los casos en los que, cumpliendo los requisitos para solicitar la compensacion, no se den
las condiciones indicadas en el apartado anterior que conllevan necesariamente el aprobado por
compensacion, el Tribunal de Compensacion del centro, una vez recabado y analizado el informe del
Departamento responsable, resolvera la solicitud con base en:

* En primer lugar, con base en los criterios objetivos aprobados por la Comisién Académica del
centro y hechos publicos antes del periodo de matricula del curso académico correspondiente. Los
Tribunales de Compensacién resolveran favorablemente todas aquellas peticiones que cumplan
con dichos criterios.

* En el caso de que cumpliendo los requisitos para solicitar la compensacién, no se cumplan con los
criterios objetivos aprobados por la Comision Académica del centro, las solicitudes deberan
resolverse teniendo en cuenta el expediente de la persona afectada en su conjunto (entre otras
cuestiones, la permanencia) y las siguientes circunstancias alegadas, y en su caso, justificadas
por el alumnado solicitante y que afecten directamente a su rendimiento académico:

Alumnado con discapacidad igual o superior al 33%; alumnado con enfermedad prolongada
durante un trimestre o mas; victimas de violencia de género; parto, adopcién, acogimiento o hijas e
hijos menores de tres afios a su cargo; cuidado de familiar dependiente con quien conviva;
deportista de alto nivel; resultados anémalos en la asignatura cuya compensacion solicita, en
relacion al resto de su expediente; otras circunstancias que afecten directamente a su rendimiento
académico y que el alumnado alegue y justifique.

El acuerdo del tribunal de compensacion del centro debera ser motivado.

Articulo 31. Constitucion de los Tribunales de Compensacion

1.- Los Tribunales de Compensacién quedaran validamente constituidos con la asistencia de al menos la
mitad de sus miembros, siempre que cuenten con la presencia del presidente o presidenta y secretario o
secretaria, o en su caso, de quienes les sustituyan.

2.- En el supuesto de que la solicitud verse sobre una asignatura impartida por alguna persona miembro
del tribunal, el director o directora del centro debera nombrar otra persona que la sustituya.
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Articulo 32. Acuerdos de los Tribunales de Compensacion

1.- Previamente al estudio de la solicitud, el presidente o la presidenta solicitara al departamento
responsable de la asignatura un informe razonado sobre la trayectoria académica del estudiante o de la
estudiante asi como su participacion en la asignatura a compensar y que debera ser remitido por escrito,
en el plazo de 10 dias naturales.

2.- Para tomar su decision, el Tribunal debera tener en consideracion, ademas del citado informe, el
expediente de la persona afectada en su conjunto.

3.- En caso de no existir acuerdo unanime en la decisién y si se diera empate, prevalecera el voto de
calidad del presidente o de la presidenta.

4.- Los acuerdos de los Tribunales de Compensacion notificados a los y a las solicitantes, deberan
contener la motivacion detallada del sentido del acuerdo.

Articulo 33. Recurso de Alzada

Ante las Resoluciones de los Tribunales de Compensacion podra presentarse recurso de alzada ante el
Vicerrectorado competente en materia de ensefianzas de Grado en el plazo de 1 mes a contar desde el
dia siguiente al de su notificacion.

Articulo 34. Actas de las sesiones de los Tribunales de Compensacion

1.- El secretario o secretaria levantara acta de la reunién en la que debera quedar reflejada la decision
debidamente motivada tomada en cada caso, que soélo podra ser favorable o desfavorable a la peticion.
2.- Dicha acta debera ser publica para los interesados o las interesadas en el procedimiento.

Articulo 35. Efectos de la resolucion de la solicitud de compensacion

1.- Si la decision fuera favorable a la compensacion, el secretario académico o la secretaria académica del
centro procedera a incluir la nota "Aprobado por Compensacion 5,0" en el expediente del alumno o de la
alumna solicitante.

2.- La decision favorable a la compensacion supondra el consumo de una convocatoria. Si la decision es
desfavorable no supondra el consumo de ésta.

3.- A efectos de baremacion del expediente, el Aprobado por Compensacion tiene un valor de 5,0.

4.- En el expediente académico de la estudiante o del estudiante constara el aprobado por compensacion,
tomandose como referencia la fecha de la resolucion en la que se conceda el mismo.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Se faculta a Comision de Grado de la UPV/EHU para elaborar normas complementarias que desarrollen la
presente normativa.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogado el Capitulo Il del Titulo V del Reglamento del Alumnado de la UPV/EHU en lo que a las
ensefianzas oficiales de grado corresponde, y todas aquellas circulares, disposiciones y resoluciones
anteriores, en lo que se opongan a lo establecido en la presente normativa.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

La presente normativa sera de aplicacion a partir del curso 2017/2018.
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NORMATIVA DE PERMANENCIA Y BUSQUEDA DE EMPRESA

Articulo 1. Requisitos académicos
1.1. Requisitos académicos exigibles al alumnado para la permanencia:

a) El alumnado que se matricule por primera vez de primer curso de grado debera matricularse de todas
las asignaturas que integran el mismo.

b) Debera aprobar, como minimo, entre las convocatorias ordinaria y extraordinaria el 30 % de la carga
lectiva de primer curso, medida en créditos. No computan los créditos reconocidos para el calculo de este
porcentaje.

En el caso del alumnado con 24 o0 mas ECTS reconocidos de los 60 ECTS del primer curso de grado,
debera aprobar, como minimo, entre las convocatorias ordinaria y extraordinaria el 30% de la totalidad de
los créditos cursados en ese primer afio. No computan los créditos reconocidos para el calculo de este
porcentaje.

c) Al final del segundo afio de matricula, el alumnado debera tener aprobado como minimo el 70 % de la
carga lectiva del primer curso, medida en créditos. No computan los créditos reconocidos para el céalculo
de este porcentaje.

En el caso del alumnado con 24 o mas ECTS reconocidos de los 60 ECTS del primer curso de grado,
debera aprobar, como minimo, entre las convocatorias ordinaria y extraordinaria el 70 % de la totalidad de
los créditos cursados en la matricula del primer afo, o el 70 % de los ECTS cursados hasta el momento.
En ambos casos, no computan los créditos reconocidos para el calculo de este porcentaje.

d) Al final del tercer afio de matricula y posteriores, el alumnado debera tener aprobados el 70 % de los
ECTS cursados hasta el momento. No computan los créditos reconocidos.

1.2. Si no se cumple los requisitos establecidos en los apartados b), c) o d) anteriores, no podra proseguir
los mismos estudios.

1.3 El alumnado que se encuentre en la situacidn descrita en el apartado 1.2 podra iniciar estudios
conducentes a otra titulacion, sometiéndose a los criterios de valoracion y adjudicacion de plazas que para
cada curso académico aprueba el Consejo de Gobierno en desarrollo de la legislacién que regula los
procedimientos para el ingreso en las titulaciones universitarias. En el supuesto de que en esta segunda
titulaciéon no cumpliera lo dispuesto en el apartado 1.1. especifico para cada titulacion, no podra cursar
estudios en la UPV/EHU hasta permanecer dos cursos académicos fuera de la UPV/EHU.

1.4 Requisitos académicos para poder empezar en la empresa (PLAN 2011)

a) El alumnado debera superar durante el primer semestre, como minimo, el 60 % de la carga lectiva del
primer semestre, medida en créditos. Computan los créditos reconocidos del primer semestre en el calculo
del porcentaje.

b) El alumnado debera superar al finalizar el segundo semestre, como minimo, el 70 % de la carga lectiva
del primer curso, medida en créditos. Computan los créditos reconocidos del primer curso en el calculo del
porcentaje.

c) El alumnado debera superar al finalizar el tercer semestre, como minimo, el 60 % de la carga lectiva del
primer semestre, medida en créditos. Computan los créditos reconocidos del primer semestre en el calculo
del porcentaje.
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d) El alumnado debera superar al finalizar el cuarto semestre, como minimo, el 70 % de la carga lectiva del
primer curso, medida en créditos. Computan los créditos reconocidos del primer curso en el calculo del
porcentaje.

El alumnado que no cumpla con la condicion de poder empezar en empresa en el periodo de matriculacion
para el siguiente curso académico, no podra matricularse en las asignaturas “Primera fase de la
alternancia“ y “Proyectos de integracion”.

Cuando un/a estudiante no continde en la empresa, se realizara un analisis de la no-continuidad con el fin
de esclarecer las causas de la misma. En caso de que la no-continuidad sea resultado del desempefio y/o
actitud del/de la estudiante, se podra establecer un periodo de espera antes de poder optar a una nueva
empresa. Esta situacion podra tener repercusiones en todas las asignaturas duales.

1.5 Requisitos académicos para poder empezar en la empresa (PLAN 2024)

a) El alumnado debera superar durante el primer semestre de su primer afo de matricula, como minimo, el
40 % en convocatoria ordinaria o el 60 % en convocatoria extraordinaria de la carga lectiva del primer
semestre, medida en créditos. Computan los créditos reconocidos del primer semestre en el calculo del
porcentaje.

b) El alumnado debera superar al finalizar el segundo semestre de su primer afno de matricula, como
minimo, el 66 % en convocatoria extraordinaria de la carga lectiva del primer curso, medida en créditos.
Computan los créditos reconocidos del primer curso en el célculo del porcentaje.

En el caso del alumnado con 24 ECTS o mas reconocidos el primer afio de matricula, debera superar el
60 % de las asignaturas cursadas ese primer afio (no computan los créditos reconocidos)

El alumnado proveniente de formacidn profesional se matriculara en la asignatura DUAL IIl una vez tenga
constancia de haber superado los requisitos académicos para poder empezar en la empresa.

Cuando un/a estudiante no continlde en la empresa, se realizara un analisis de la no-continuidad con el fin
de esclarecer las causas de la misma. En caso de que la no-continuidad sea resultado del desempefio y/o
actitud del/de la estudiante, se podra establecer un periodo de espera antes de poder optar a una nueva
empresa. Esta situacion podra tener repercusiones en todas las asignaturas duales.

Articulo 2. Matricula para cada curso
2.1 El alumnado debera matricularse de todas las asignaturas pendientes de cursos anteriores.

2.2 El nimero de créditos nuevos maximo de que puede matricularse el alumnado sera 60 créditos. En
total, sumando los créditos nuevos y los créditos repetidos, no puede superarse la cifra de 90 créditos.

2.3 El centro facilitara una entidad para desarrollar dichas asignaturas en primera matricula siempre y
cuando no se supere el tiempo minimo requerido en una entidad para completar la formacién (2
evaluaciones por cada una de las asignaturas de fases de alternancia o dual, lo que equivale a 3 cursos
académicos). Una vez trascurrido ese periodo, el centro posibilitara cursar las asignaturas de proyectos
que no se hayan desarrollado en el transcurso natural de la formacion, generalmente facilitando proyectos
propios.

Articulo 3. Convocatoria para cada asignatura y renuncias

3.1 El alumnado dispondra de seis convocatorias de evaluacién para cada asignatura.
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3.2 El alumnado podra renunciar a la convocatoria de evaluacion, lo que implica que no se contabilizara la
misma.

3.3 Las convocatorias quinta, sexta y excepcional se evaluaran por un tribunal de acuerdo con las normas
establecidas.

En todos los centros, y para cada asignatura en que haya estudiantes con quinta, sexta o convocatoria
excepcional, se constituira el tribunal indicado en el parrafo precedente, velando para que los docentes
asignados, en la medida de lo posible, no hayan sido los correctores en las convocatorias anteriores, y se
hara publica su composicién nominal en el primer trimestre del curso.

3.4 Agotadas las seis convocatorias de una asignatura, el alumnado podra solicitar la concesion de una
Unica convocatoria excepcional en escrito dirigido al Rector, Rectora de la UPV/EHU. La decisién sobre la
concesién o no de la convocatoria excepcional correspondera al Rector, Rectora de la UPV/EHU que
debera, a tales efectos, valorar el expediente académico y otras circunstancias del alumnado.

3.5 El alumnado podra renunciar a la convocatoria de evaluacion, lo que implica que no perdera la
convocatoria. Estos créditos se contabilizaran como créditos cursados para el inicio de la alternancia/dual
y para el numero minimo de créditos establecidos para la continuidad de los estudios. En el caso de las
asignaturas vinculadas a la formacién en la empresa, es decir, en concreto en las asignaturas proyectos
de integracion, estudio cientifico tecnologico’ y las fases de alternancia o dual, a partir del momento en
que el estudiante esté desarrollando su formacion en una empresa, no podra renunciar a la convocatoria.

3.6 Agotadas las convocatorias de una asignatura, el alumnado afectado no podra proseguir los mismos
estudios que ha venido cursando en esta Universidad.

Articulo 4. Numero de arfios de matricula.

4.1 El alumnado dispondra de un nimero de afios de matricula para poder finalizar los estudios de grado
correspondiente al numero de cursos del grado mas otros dos afios adicionales, es decir, de seis afios de
matricula para poder finalizar los estudios de grado.

4.2 Transcurridos esos afos de matricula sin haber finalizado los estudios de grado, excepcionalmente, y
de forma justificada, se podra solicitar la concesion de un afio adicional mediante un escrito dirigido al
Director o Directora del centro, quien debera, a la hora de resolver, tener en cuenta el expediente
académico y otras circunstancias del alumnado.

4.3 La resolucion que adopte el Director o Directora del centro sera recurrible en alzada en el término de
un mes ante el Rector o Rectora de la Universidad.

Articulo 5. Situaciones especiales

5.1. Los articulos 1.2, 1.3, 4.1 y 4.2 no seran de aplicaciéon al alumnado en tanto se encuentre en alguna
de las situaciones siguientes:

- Enfermedad prolongada durante mas de un trimestre lectivo, debidamente justificada.
- Oftras situaciones de valoracion objetiva.

La alegacién de cualquiera de estas circunstancias debera presentarse en la secretaria del centro, dirigida
al Director o Directora del mismo, quien resolvera la solicitud presentada.

1 Enla asignatura estudio cientifico-tecnoldgico se podra renunciar a las convocatorias 52 y 62.
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Articulo 6. Alumnado con dedicacién parcial

6.1 Se considerara alumnado con dedicaciéon parcial a quienes realicen una matricula inferior a 60
créditos.

La direccién del centro Unicamente autorizara la dedicacion parcial al alumnado que se encuentre en
alguna de las siguientes situaciones:

1. Estudiantes con algun tipo de discapacidad igual o superior al 33% y reconocida oficialmente. Debera
acreditarse documentalmente dicha condicion, asi como el grado

2. Estudiantes que formen unidad familiar con menores o dependientes a su cargo, situacion que debera
acreditarse documentalmente.

3. Deportistas, técnicos y técnicas y jueces de Alto Nivel o deportistas de Alto Rendimiento, situacion que
debera acreditarse documentalmente con la legislacion vigente.

4. Estudiantes a quienes sea de aplicacion el protocolo UPV/EHU para la atencién de personas internas
en centros penitenciarios.

5. Estudiantes considerados como estudiantes de promocion interna. Entendiéndose estudiantes de
promocion interna aquellos estudiantes que en el momento de ingresar en la formacion tengan una
antigiedad de dos afos en la empresa en la que van a desarrollar la asignatura alternancia o dual.

6.2 Los estudiantes podran solicitar a la Direccidén del centro, antes de la fecha de modificacién de
matricula indicada en el calendario de gestién de cada curso académico, o en el plazo de los cinco dias
habiles posteriores a su matricula si ésta se realiza con posterioridad a esa fecha, el que se les permita
modificar su matricula a “dedicacion parcial”.

6.3 A efectos de computo del numero de afios de matricula, establecido en el articulo 4.1, los afios de
matricula con dedicacién parcial se contaran como medio afo.

6.4 La resolucion que adopte el Director o Directora del Centro, y que debera estar motivada, sera
recurrible en alzada en el término de un mes ante el Rector o rectora de la Universidad.

Articulo 7. Anulaciéon de matricula

7.1 La anulaciéon de matricula previa solicitud del alumnado tendra a efectos de permanencia la misma
consideracion que si el estudiante no se hubiera matriculado.

7.2 El alumnado podra anular la matricula hasta el 31 de diciembre de cada ano.

7.3 La anulacion se efectuara de oficio por la UPV/EHU cuando el alumnado no reuna alguno de los
requisitos necesarios para realizar la matricula y cuando no haya hecho efectivo el precio de la matricula
dentro de los plazos establecidos.

7.4 La solicitud de anulacion de matricula efectuada por el alumnado en los plazos y forma previstos, en
ningun caso supondra la devolucién de la matricula, salvo que concurran circunstancias excepcionales
contempladas en la Normativa Vigente de la UPV/EHU.

Articulo 8. Procedimiento

8.1 Cualquier peticion del cumplimiento de las presentes normas con excepcion de lo previsto en el
apartado 3.4 debera dirigirse en primera instancia para ser resuelta al Director, Directora, cuya resolucion
sera recurriste en el término de un mes ante el Rector o Rectora.
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REGLAMENTO DE LA ADMISION A LOS GRADOS CON ESTU-
DIOS EXTRANJEROS NO HOMOLOGADOS

Articulo 1.- Objeto.

1. El presente reglamento tiene por objeto regular la admision de quienes deseen cursar estudios de grado
en la UPV/EHU y tengan estudios universitarios extranjeros parciales, o bien, completos, pero no hayan
sido homologados.

2. Asimismo tiene por objeto regular la realizacion de los requisitos formativos complementarios que
condicionan la homologacién de titulos extranjeros de educacion superior por parte del ministerio
competente.

CAPITULO |

Admisién de estudiantes con estudios universitarios extranjeros no
homologados en grados de la UPV/EHU

Articulo 2.- Requisitos para solicitar admisién con estudios extranjeros no homologados.

1. Podran solicitar su admision en los grados de la UPV/EHU aquellas personas que hayan cursado
estudios universitarios extranjeros parciales, o que habiendo finalizado estudios universitarios extranjeros
no hayan obtenido homologacién de su titulo.

Sera requisito indispensable que la comisién académica del centro encargada del reconocimiento y la
convalidacion de créditos les reconozca un minimo de 30 créditos en el grado de la UPV/EHU en el que
deseen ingresar.

2. Dicho colectivo de estudiantes realizara esta solicitud de traslado sin perjuicio de la posibilidad de
participar en el procedimiento de acceso y admision general establecido para la UPV/EHU.

3. Las solicitudes seran resueltas por la directora o el director del centro donde desee ingresar, por
delegacion de la rectora o del rector de la UPV/EHU.

La resolucion pondra fin a la via administrativa, y contra ella podra interponerse, con caracter potestativo,
recurso de reposicion ante el mismo érgano que la ha dictado, en el plazo de un mes a partir del dia
siguiente al de su notificacion, o bien, recurso contencioso-administrativo en el plazo de 2 meses contados
igualmente a partir del dia siguiente al de su notificacidn, sin que se puedan simultanear ambos recursos.

4. Se excluiran del proceso de adjudicacion de plazas por esta via las solicitudes de admision de aquellas
personas a las que la comisién académica del centro no les reconozca un minimo de 30 créditos en el
grado de la UPV/EHU en el que deseen ingresar. Este colectivo podra acceder a la universidad
participando en el procedimiento de acceso y admision general establecido para la UPV/EHU.

Articulo 3.- Numero de Plazas

El decanato o la direcciéon de cada centro docente de la UPV/EHU, atendiendo a su capacidad docente y
recursos disponibles, podra establecer para cada curso académico, un nimero maximo de estudiantes
que no sea incompatible con la limitacién de acceso a primer curso en la titulacién ni con la capacidad
docente, y que sera publicado en la web con anterioridad a la apertura del plazo de solicitud.????

Articulo 4. Tramite de las solicitudes y requisito de idioma.
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1. Anualmente, existira un unico periodo para presentar solicitud de admision a estudios universitarios
oficiales de grado para estudiantes con estudios universitarios extranjeros. Solo podra presentarse una
solicitud que ira referida a una sola titulacion.

2. Las solicitudes de admisiéon se presentaran acompanadas de la Certificacion Académica Personal o
documento equivalente, que debera presentarse con su traduccién a una de las lenguas cooficiales de la
Comunidad Autéonoma de Euskadi si esta en idioma distinto a ellas. Deberan presentarse en la secretaria
del centro donde desee matricularse, en los plazos que cada afio se establezcan en la Normativa de
gestion para las ensefianzas de grado de la UPV/EHU y que se haran publicos por medio de la pagina
web de la universidad.

3. Los centros valoraran la necesidad de solicitar la acreditacion de un nivel B2 en cualquiera de las
lenguas cooficiales de la Comunidad Autdbnoma de Euskadi a las personas con nacionalidad de paises no
hispanohablantes que ademas procedan del sistema educativo de un pais cuya lengua no sea el espariol.
En tal caso, deberan hacerlo publico en la web con anterioridad a la apertura del plazo de solicitud de
admision.

Articulo 5.- Valoracién de solicitudes.

1. Para el caso de que el numero de solicitudes recibidas sea mayor que el nimero de plazas disponibles,
el centro deberd establecer unos criterios objetivos para ordenar dichas solicitudes, que tendran en cuenta

el expediente universitario, y que seran aprobados por la comisién académica del centro y hechos publicos
por medio de su pagina web con antelacion a los plazos de solicitud.

2. La nota media del expediente académico de las personas interesadas se obtendra de acuerdo con las

equivalencias que se establezcan por el Ministerio competente entre las calificaciones de dichos sistemas
extranjeros y las propias del Sistema Educativo Espanol.
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CAPITULO II

Condiciones para la realizacion de los requisitos formativos complementarios para
la homologacion de titulos extranjeros de educacién superior

Articulo 6.- Condiciones para realizar los requisitos formativos complementarios en la UPV/EHU.

1. Las personas con titulos extranjeros de educacion superior que, tras solicitar la homologacién de su
titulo en el Ministerio competente, este haya resuelto en el sentido de condicionar la homologacién de su
titulo extranjero a la previa superacion de complementos formativos, podran optar por realizar los
complementos formativos en la UPV/EHU.

2. La resolucion debera indicar expresamente los requisitos formativos complementarios que deberan
cumplimentarse para la obtencién de la homologacion correspondiente.

3. La persona interesada podra optar por desarrollar esos requisitos en la UPV/EHU siempre y cuando la
universidad tenga implantado y vigente el titulo universitario oficial al que se pretende homologar. En este
sentido, el plazo maximo del que se dispondra para la superacién de los requisitos formativos
complementarios vendra limitado por la propia resoluciéon ministerial dictada en cada caso. Superado ese
periodo sin obtener los requisitos se considerara que la homologacién condicionada perdera su eficacia,
sin perjuicio de que la persona interesada pueda solicitar la convalidacion de determinados periodos de
estudio.

Articulo 7.- Tipo de pruebas para la superacion de los requisitos formativos complementarios

Cuando la resolucién que se dicte permita mas de un mecanismo para la superaciéon de los requisitos
formativos complementarios, la opcién por uno de ellos le correspondera a la persona interesada de entre
las posibilidades ofertadas por la UPV/EHU el centro de la UPV/EHU responsable de los estudios objeto
de homologacion.

Los requisitos formativos complementarios, podran consistir en la superacion de una prueba de aptitud, en
la realizacién de un periodo de practicas académicas, la elaboracién de un proyecto o trabajo académico o
técnico, o la superacién de determinados cursos académicos, que permitan subsanar las carencias
formativas advertidas.

1. Pruebas de aptitud:
Las pruebas consistiran en un examen sobre los conocimientos académicos de la persona solicitante,
referidos a los contenidos formativos comunes, respecto de los que se hayan identificado deficiencias

formativas.

El contenido de la prueba debera abarcar todas las materias en las que se organicen los contenidos
formativos que se mencionen en la resolucion que exija la prueba.

La Escuela o Facultad de la UPV/EHU responsable del grado, hara publico el calendario de examenes, al
menos 30 dias naturales antes de la fecha de realizacion.

La Escuela o Facultad de la UPV/EHU responsable del grado, con anterioridad a la convocatoria de las
pruebas de aptitud, publicard un programa unico por cada uno de los contenidos formativos susceptibles
de integrar el contenido de las pruebas.

Se elaborara un acta al término de cada convocatoria en términos de “apto/a” o “no apto/a”.

2. Periodo de practicas académicas:

Tendra como objetivo conseguir que la persona interesada obtenga una formacion integral que garantice

los conocimientos académicos con los aspectos practicos del entorno profesional relacionado con el titulo
espafiol.
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Las condiciones de realizacion seran las establecidas en la UPV/EHU para su respectivo estudiantado.

La asignacion previa, el seguimiento y la valoracion del periodo de practicas, sera realizado por el 6rgano
responsable en cada caso, que sera el encargado a su vez de nombrar un tutor o tutora.

El periodo de practicas finalizara con una memoria o trabajo que sera calificado en los términos de “apto/a”
0 “no apto/a”.

3. Elaboraciéon de un proyecto o trabajo académico o técnico:

Para la realizacién de un proyecto o trabajo, la UPV/EHU aplicara las normas establecidas para la
realizacion de los Trabajos Fin de Grado.

Al término de cada curso académico, se emitira un acta en los términos de “apto/a” o “no apto/a”.
4. Superacién de cursos tutelados:

Pueden ser de caracter individual o colectivo, que integren los contenidos formativos comunes a los que
se haya condicionado la obtencién de la homologacién de un titulo.

La UPV/EHU ofertara al estudiantado que deba realizar este tipo de cursos, las asignaturas cuya
programacion incluya los contenidos exigidos.

Se elaborara un acta al término de cada convocatoria en términos de “apto/a” o “no apto/a” de cada
asignatura cursada.

5. Calificaciones y reclamacion.

Con caracter general, a partir de la publicaciéon de las calificaciones, las personas solicitantes podran
formular las reclamaciones que estimen oportunas, segun el procedimiento previsto en el articulo 22 de la
Normativa de Evaluacion del alumnado en las ensefianzas de grado de la UPV/EHU.

Articulo 8.- Solicitud y matricula

Para iniciar el tramite las personas interesadas deberan presentar en la secretaria del centro que imparta
los estudios objeto de homologacion, la resolucién definitiva del Ministerio competente en la que se indica
que la homologacién queda condicionada a la superacion de los requisitos formativos complementarios y
las materias donde se han apreciado las carencias de formacion.

La Facultad o Escuela correspondiente determinara las asignaturas y créditos a cursar y/o superar en vista
de la resolucion aportada, y lo comunicara al o a la solicitante, que debera formalizar la matricula en los
plazos establecidos en la UPV/EHU para cada curso académico.

Para la formalizacion de la matricula las personas interesadas deberdn aportar la siguiente
documentacién:

Copia del Documento de Identidad.
La solicitud de matricula de los requisitos complementarios formativos, debidamente cumplimentado.

Una vez formalizada la matricula debera realizarse el pago en los plazos fijados en el correspondiente
recibo.

Articulo 9.- Plazos
Existirda al menos un plazo de solicitud y matricula anual, establecido para cada curso académico por la

Escuela o Facultad que imparta los estudios objeto de homologacion, que dara derecho a la evaluacion en
dos convocatorias.
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El plazo maximo del que la persona interesada dispondra para la superacion de los requisitos formativos
complementarios vendra limitado por la propia resoluciéon ministerial dictada en cada caso.

Articulo 10.- Precios

Los precios publicos a aplicar seran los establecidos en la Orden del Departamento de Educacion de la
Comunidad Autbnoma de Euskadi incluyendo la apertura de expediente y tasas de Secretaria, y los gastos
fijos de matricula, que incluyen un seguro basico de accidentes.

Articulo 11.- Numero de plazas para la superacién de complementos

Para cada curso académico, las escuelas o facultades de la UPV/EHU podran aceptar un numero de
estudiantes a cursar complementos formativos que sea compatible con su capacidad docente.

El decanato o direccion de cada centro docente de la UPV/EHU, atendiendo a su capacidad docente y
recursos disponibles, podra establecer para cada curso académico, un numero maximo de estudiantes a
admitir para realizar los distintos tipos de pruebas para la superacion de requisitos formativos
complementarios, y que sera publicado en la web con anterioridad a la apertura del plazo de solicitud.

Para el caso de que el numero de solicitudes recibidas sea mayor que el numero de plazas disponibles, el
centro debera establecer unos criterios objetivos para ordenar dichas solicitudes, y que seran aprobados
por la comisién académica del centro y hechos publicos por medio de su pagina web con antelacién a los
plazos de solicitud.
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REGLAMENTO SOBRE LA ELABORACION Y DEFENSA DEL
PROYECTO INDUSTRIAL/TRABAJO FIN DE GRADO

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

1.- Este reglamento contiene las directrices relativas a la definicién, realizacion, defensa, calificacion y
tramitacién administrativa del proyecto industrial/trabajo fin de grado (en adelante TFG) establecido en el
plan de estudios del Grado impartido por el centro.

2.- Cada Junta de Escuela podra desarrollar la presente normativa para adecuarla a las caracteristicas
propias del titulo de Grado que se imparta en su centro. En cualquier caso, las normas que establezcan
los centros deberan ser aprobadas por su junta de escuela y ser publicadas en el correspondiente centro.

Articulo 2. Naturaleza del trabajo fin de grado

1.— ElI TFG supone la realizaciéon por parte de cada estudiante y de forma individual de un proyecto,
memoria o estudio original bajo la supervisidon de uno o mas directores o directoras, en el que se integren y
desarrollen los contenidos formativos recibidos, capacidades, competencias y habilidades adquiridas
durante el periodo de docencia del Grado. Cada estudiante debera plantear, desarrollar y redactar el TFG
de manera individual, sin que quepa la coautoria. Se trata de un trabajo de naturaleza auténoma, en el que
cada estudiante tomara la iniciativa y asumira la responsabilidad en su desarrollo, con el acompafamiento
de una labor de direccion que orientara el proceso de elaboracion y la preparacion de la defensa.

2.— EI TFG debera estar orientado a la aplicacion de las competencias generales asociadas a la titulacion,
a capacitar para la busqueda, gestion, organizacion e interpretacion de datos relevantes, normalmente de
su area de estudio, para emitir juicios que incluyan una reflexion sobre temas relevantes de indole
industrial y que facilite el desarrollo de un pensamiento y juicio critico y légico.

3.- ElI TFG debera estar también orientado a la adquisicion de las competencias transversales recogidas
en el Catalogo de competencias transversales de la UPV/EHU, y prestara especial atencién a la
aportacion que, desde cada disciplina, puede hacerse a la Sostenibilidad y a los valores democraticos y de
convivencia.

4.- El TFG debe ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de que el o la
estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de estudios y dispone, por tanto, de todos los
créditos necesarios para la obtencion del titulo de grado, salvo los correspondientes al propio TFG.

5.— ElI TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la titularidad de
los derechos de propiedad intelectual corresponderd a quien lo haya realizado, salvo que se haya
establecido de otra manera en el documento de asignacion del Trabajo Fin de Grado que cada estudiante
haya aceptado, en los términos y con las condiciones previstas en la legislacion vigente.

Articulo 3.- Modalidades de trabajos fin de grado.

1- Los trabajos de fin de grado, que en todo caso son de naturaleza académica y estan orientados a la
adquisicion de las competencias establecidas en el plan de estudios, podran tener las modalidades que los
centros docentes especifiquen.
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2. En todo caso se materializaran en una memoria o proyecto en forma escrita que se acompanfara, en su
caso, del material que se estime adecuado de acuerdo con los procedimientos establecidos por el centro y
lo dispuesto en el articulo 9 del presente reglamento.

3. El trabajo de fin de grado, siendo de naturaleza académica, puede tener, ademas, en ciertos casos un
caracter de iniciacion a la actividad investigadora. En aquellos casos que implique alguna actividad con
seres humanos, sus datos y sus muestras, con animales, o con agentes biol6gicos u organismos
modificados genéticamente, la persona directora analizara las implicaciones éticas del trabajo segun lo
establecido en el art. 7.5.

Articulo 4.- Directrices generales para la elaboracion de los trabajos fin de grado

1.- Todas aquellas personas que estan realizando su trabajo fin de grado procuraran desarrollarlos y
redactarlos teniendo en cuenta los siguientes aspectos, para lo que contaran con el apoyo de la persona
directora del trabajo:

1.1 Utilizar la imagen corporativa, que nos identifica como institucion.

1.2 Utilizar un lenguaje inclusivo, y contemplar la perspectiva de género en los trabajos relacionados con
seres humanos.

En el caso de trabajos que utilicen, secundariamente, informacién derivada de otras actividades
académicas desarrolladas (por ejemplo, practicas, formacién dual, etc.), solo se utilizara informacion
relativa a personas si esta justificado académicamente; y, en caso de hacerse, debera llevarse a cabo
de forma anonimizada, garantizando la no identificacién de las personas implicadas.

2.- Los centros velaran porque los trabajos de fin de grado se desarrollen de modo acorde al modelo
educativo i3 de la UPV/EHU. En este sentido, promoveran la realizacion de trabajos fin de grado sobre
necesidades o retos reales promovidos por organizaciones (sector publico, sector privado, tercer sector y
ONGDs), con especial atenciéon a los retos sociales y a todas las dimensiones de la sostenibilidad.
Asimismo, impulsaran la realizacion de trabajos de fin de grado alineados con la EHUagenda 2030, y
daran a conocer estos marcos de trabajo entre el profesorado y estudiantado de las titulaciones.

3.- Desarrollando los principios rectores en el disefio de planes de estudios establecidos por el 822/2021,
de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las ensefianzas universitarias y del
procedimiento de aseguramiento de su calidad, todos los trabajos de fin de grado incorporaran una
reflexién sobre el trabajo realizado a la luz de los principios y valores democraticos y los Obijetivos de
Desarrollo Sostenible. Esta reflexion analizara el grado de conexion del TFG con dichos valores y el marco
de trabajo que constituyen los ODS, y/o plantear una vision critica frente a estos.

La reflexion podra prestar especial atencién a aspectos como:
* el respeto a los derechos humanos y derechos fundamentales, y los valores democraticos,

* el respeto a la igualdad de género y al principio de igualdad de trato y no discriminacion por razén de
nacimiento, origen nacional o étnico, religiéon, conviccion u opinion, edad, discapacidad, orientaciéon
sexual, identidad o expresion de género, caracteristicas sexuales, enfermedad, situacion
socioecondmica o cualquier otra condicion o circunstancia personal o social,

* el respeto a los principios de accesibilidad universal y disefio para todas las personas,

* el tratamiento de la sostenibilidad y del cambio climatico.
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La reflexion constara de al menos 200 palabras incorporadas como apartado especifico dentro del texto
del trabajo. Junto a las referencias normativas citadas en el RD 822/2021, se podra emplear la
EHUAgenda 2030 como marco de referencia especifico de nuestra universidad.

Ademas, el o la estudiante proporcionara los ODS de referencia del trabajo a través de los sistemas
articulados por la universidad o el centro.

Articulo 5. Matricula y convocatorias

1. La matricula del TFG se realizara dentro del plazo de matricula que establezca el centro o a lo largo del
curso académico correspondiente, mediante el abono de las tasas que correspondan conforme a los
créditos que tenga asignados, y una vez que la alumna o el alumno cumpla los requisitos exigidos para
poder realizar la defensa del TFG. En el supuesto en que se necesite una nueva matricula motivada por el
suspenso del TFG en la convocatoria de septiembre, dicha matricula se formalizara en la primera semana
de octubre.

En cualquier caso, para formalizar la matricula del TFG serd necesario tener matriculadas todas las
asignaturas requeridas para finalizar el plan de estudios.

2. La matricula dara derecho a dos convocatorias oficiales en cada curso académico de acuerdo a lo
establecido en el calendario académico. El estudiantado que no haya defendido o haya suspendido su
trabajo en las convocatorias establecidas para el curso debera volver a matricularse en el siguiente curso
académico.

3. El estudiantado especificara la lengua en la que desea elaborar y defender su TFG.

4. Las defensas de los TFG se podran realizar en 3 intervalos temporales en cada curso académico
(febrero, julio, septiembre). El centro publicara a principio de curso las fechas de cada intervalo. El
estudiantado podra acogerse a la convocatoria extraordinaria Fin de Carrera en los términos previstos en
la Normativa de Gestion de las Ensefianzas de Grado, y siempre que cumplan con los requisitos
establecidos en ella.

5. El acta de evaluacién del TFG se debera cerrar de acuerdo con lo establecido en la Normativa de
Evaluacion, siendo responsabilidad del presidente o presidenta del Tribunal su correcta cumplimentacion.
Asimismo, correspondera a la Direccion del Centro velar por el cumplimiento de lo establecido en este
articulo.

Articulo 6. De la persona directora, su asignacion y validacion del tema del trabajo

1. El TFG se dirigira por profesorado miembro de un departamento con docencia en el Grado o
profesorado adscrito al centro que imparte el grado.

2. EI TFG podra ser dirigido por mas de una persona.

3. También podran codirigir TFGs los doctores y doctoras vinculados a la universidad, asi como el personal
con contrato predoctoral cuando su contrato lo permita, y siempre que exista un codirector o codirectora
docente miembro de un departamento con docencia en el grado o adscrito al centro que imparte el grado.

4. Si la estudiante o el estudiante desarrolla parte del TFG o su totalidad, en el marco de un convenio
especifico para su elaboracion y/o direcciéon o de la formaciéon dual y en alternancia, en otras instituciones
u organismos distintos a la UPV/EHU, el TFG podra ser dirigido por personal ajeno a la universidad, en
este caso debera existir un codirector o codirectora que cumpla las condiciones del apartado 6.1.
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5. La Junta de Centro, o en su caso, la Comisién en la que delegue, estudiara la validez de los temas
propuestos por los estudiantes y las empresas implicadas de acuerdo a lo establecido en el cuaderno de
cargas del TFG y asignara los directores y directoras.

Articulo 7.- Funciones de la persona Directora y reconocimiento de su labor.

1. El profesor o profesora que dirija el trabajo serd responsable de exponer a cada estudiante las
caracteristicas del trabajo, de orientarlo en su desarrollo y de velar por el cumplimiento de los
objetivos fijados, asi como de realizar el seguimiento y elaborar un informe escrito previo a la
defensa del que se dara traslado a la estudiante o al estudiante.

2. Corresponde a la persona directora la validacioén y tutela del proceso de realizacion del trabajo.

3. La figura de persona directora del trabajo sera reconocida en los términos establecidos en las
disposiciones normativas de esta Universidad.

4. La persona directora del trabajo valorara la relevancia ética del trabajo para establecer sus
posibles implicaciones.

5. La persona directora, asesorara al o la estudiante en:
« La definicién de la estructura.
* La seleccion de fuentes adecuadas y la correcta referenciacion de las mismas.

* La identificacion y adecuada justificacion académica de aquellos casos excepcionales en los
que el TFG implica algun tipo de actividad investigadora con seres humanos, sus datos y sus
muestras; con animales; o con agentes bioldgicos u organismos modificados genéticamente. En
estos casos, el asesoramiento incluira la orientacion en el cumplimiento de las directrices éticas
especificas vigentes para trabajos académicos, tal como se detalla en el articulo 9.

* La identificacion y adecuada justificacion académica de aquellos trabajos que utilicen,
secundariamente, informacién derivada de otras actividades académicas desarrolladas (por
ejemplo, practicas, formacion dual, etc.), orientado al o la estudiante para que se lleve a cabo
de forma anonimizada, garantizando la no identificacién de las personas implicadas.

« El proceso de redaccién del Trabajo.

e La preparacion de la presentacién ante el Tribunal.

Articulo 8.- Realizacion del trabajo en colaboracién con entidad externa

1. EI TFG podra ser desarrollado en colaboracion con una entidad externa a la universidad, para lo que se
requerira la suscripcion del oportuno convenio de colaboracion.

2. La tramitacion de estos convenios de colaboracion se realizara de acuerdo con lo establecido en el
presente reglamento, al amparo de lo dispuesto en el Reglamento de Funcionamiento del Consejo de
Gobierno de la UPV/EHU (BOPV 26 de mayo de 2009), articulo 25, apartado f).

Para facilitar la suscripcion del convenio de colaboracion, la Comision de Grado aprobara modelos de
convenio que se adjuntaran al presente reglamento, cuya utilizacion promovera la UPV/EHU. Si el
convenio se ajusta al modelo podra suscribirse directamente por el centro responsable de la ensefanza. Si
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el convenio no se ajusta al modelo, el centro verificara que su contenido se ajusta al presente reglamento,
tras lo cual podra suscribirse.

Los convenios seran suscritos por una persona representante de la entidad colaboradora con capacidad
suficiente y por una persona miembro del equipo de direccion del centro docente responsable de la
ensefianza, con capacidad para ello.

3. Cuando el TFG se realice en colaboracién con otra institucion habra que especificar, con caracter
previo, si hay restricciones que, por razones de confidencialidad, puedan impedir presentar y publicar
algunos resultados y/o defender publicamente el trabajo realizado. En caso de que el TFG fuera a
emplear, de modo justificado y por razones académicas, informacion relativa a personas originada en la
institucion, esto se hara de forma anonimizada, garantizando la no identificacién de las personas
implicadas, y se hara referencia explicita en el texto del trabajo a las medidas tomadas para asegurarlo.

Articulo 9.- TFGs con implicaciones éticas y cumplimiento de las directrices del Comité de ética de la
UPV/EHU.

1. En aquellos casos en que el TFG implique algun tipo de actividad investigadora con seres humanos, sus
datos y sus muestras; con animales; o con agentes bioldgicos u organismos modificados genéticamente.
La persona tutora sera responsable de identificar esta situacion y velar por que el o la estudiante valore,
con su asesoramiento, la relevancia de las implicaciones éticas y siga las directrices especificas vigentes
para trabajos académicos, disponibles en la pagina web de la Comisién de Etica en la Investigacion y la
Docencia de la UPV/EHU.

2. En dichos casos, cada estudiante debera presentar junto con el resto de documentacion necesaria para
la defensa del TFG, aquella documentacion adicional establecida en las directrices de la Comisién de Etica
en la Invesoitigacion y la Docencia para trabajos académicos. Este aspecto debera ser supervisado con
especial atencién por la persona tutora. Por su parte, el Servicio de Etica velara por la mejora continua de
las directrices y de los procedimientos, con el objetivo de facilitar el cumplimiento de los estandares éticos
y hacer lo mas &agil posible la justificacion de dicho cumplimiento.

3. En el caso de trabajos que por razones académicas utilicen, secundariamente, informacion derivada de
otras actividades académicas desarrolladas (por ejemplo, practicas, formacién dual, etc.), y siempre
cumpliendo con lo establecido en el articulo 8 respecto al tratamiento de la informacion de modo
anonimizado, garantizando la no identificacion de las personas implicadas, no serd necesario aportar
documentacion adicional, pero si indicar explicitamente en el trabajo la fuente de la informacion empleada
y el modo en el que se ha garantizado la anonimizacion, aspectos que las personas tutoras deben
supervisar con especial atencion.

4. En la defensa de aquellos trabajos con implicaciones éticas, el tribunal evaluara también el seguimiento
de las directrices éticas especificas vigentes para trabajos académicos, ya que el conocimiento respecto a
las implicaciones éticas y el seguimiento de dichas directrices forma parte de las competencias
trasversales que deben demostrarse en aquellos trabajos que tenga caracter de iniciacién a la
investigacion

Articulo 10. Presentacion y defensa del trabajo fin de grado

1. El alumnado debera presentar el TFG en soporte informatico de acuerdo a lo establecido por el centro.
El centro debera hacer llegar una copia electrénica a cada uno de los miembros que constituyan el
Tribunal de Evaluacién.
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2. La defensa del TFG sera realizada por la estudiante o el estudiante de manera presencial.

3. La realizacion, asi como la presentacion y defensa se podra efectuar en cualquiera de los idiomas que
se han utilizado en la imparticion del grado, previa coordinacion y aceptacion por parte de la empresa
donde se ha desarrollado el TFG y siempre que se puedan establecer tribunales competentes en dichas
lenguas. En todo caso, se garantizara el derecho a elaborar y defender el TFG en cualquiera de los dos
idiomas oficiales de la Comunidad Auténoma.

4. Cada estudiante dispondra de un tiempo maximo para la defensa, en la que debera exponer los
objetivos, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su TFG, contestando con posterioridad a las
preguntas, aclaraciones, comentarios y sugerencias que pudieran plantearle los miembros del Tribunal.

Articulo 11. Tribunal de evaluacion

1. Los Tribunales de Evaluacion se configuraran de la forma que establezca la Junta de Centro, o en su
caso, la Comision de proyectos, atendiendo al nimero de alumnos y alumnas matriculadas y a la tematica
de los diferentes TFG desarrollados. Esta configuracion debera garantizar Tribunales de Evaluacion en las
dos lenguas oficiales.

2. Cada Tribunal estara formado por tres personas, y, al menos, una suplente, todas ellas pertenecientes
al profesorado del centro que imparte el titulo de Grado.

3. En cada Tribunal habra un presidente o una presidenta y ejercera también las labores de secretario o
secretaria.

Articulo 12. Evaluacién y calificacion

1. Una vez realizada la exposicion del estudiante o de la estudiante, el tribunal deliberara sobre la
calificaciéon que le corresponde al estudiante o a la estudiante conforme a los criterios de evaluacién
recogidos en el cuaderno de cargas del TFG.

2. En caso de obtener la calificacion de suspenso, el tribunal hara llegar un informe al estudiante o a la
estudiante con las recomendaciones oportunas para la mejora del trabajo y su posterior evaluacion.

3. La calificacién se otorgara por parte del tribunal conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que se afadira su correspondiente calificacion cualitativa:

—————- No Presentado (NP)

0 —4,9: Suspenso (SS).

5,0 — 6,9: Aprobado (AP).

7,0 — 8,9: Notable (NT).

9,0 — 10: Sobresaliente (SB).

En caso de renunciar al derecho de defensa en una convocatoria, se hara constar un No Presentado.

La mencién de «Matricula de Honor» podra ser otorgada por parte del centro una vez finalizado cada
periodo de defensa, a un maximo del 5 % de estudiantes que hayan obtenido las mejores calificaciones en
sus defensas del TFG, y siempre que cuenten con una calificacién igual o superior a 9,0, cuando asi lo
considere.
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4. La revision o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG se llevara a cabo de conformidad con
lo previsto en la Normativa en materia de evaluaciéon de la Universidad, aunque en ese caso, por tratarse
de tribunal, la revisién de la evaluacién en primera instancia se realizara por el mismo tribunal y en la
siguiente instancia sera resuelta por la Comision de Reclamaciones del centro; cuya resolucion sera
recurrible en alzada ante la Comision Administrativa de Recursos, Dictamen y Simplificacion de la
Universidad.

5. En todo caso, las calificaciones del TFG deberan constar en el expediente del alumnado matriculado en
dicha materia, antes del 31 de octubre.
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NORMATIVA DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE
CREDITOS EN ENSENANZAS DE GRADO

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Ambito de aplicacién

Las normas que siguen se aplicardn con caracter general a los reconocimientos y transferencias de
créditos que se soliciten para cursar estudios oficiales de Grado en los centros de la UPV/EHU, propios y
adscritos.

Articulo 2. Competencia

1. Los o¢rganos de la UPV/EHU con competencia en la materia son: el Rector/Rectora, o
Vicerrector/Vicerrectora en quien delegue las competencias y la Comisién Académica del centro.

2. Corresponde al Rector/Rectora, o Vicerrector/Vicerrectora en quien delegue, la coordinacion e impulso
de las actuaciones en materia de reconocimiento y transferencia de créditos y la resolucion de los recursos
en via administrativa.

3. Las Comisiones Académicas de los centros resolveran sobre las solicitudes de reconocimiento de
estudios presentadas en su centro.
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CAPITULO Il. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

Articulo 3 Definicion

El reconocimiento de créditos es la aceptacién de los créditos obtenidos por cada estudiante en unas
ensefanzas oficiales, (concluidas o no), distintas de las que se cursa, y realizadas en la UPV/EHU o en
otra universidad (del Estado o extranjera), a efectos de ser computados como créditos ya cursados para la
obtencion del titulo oficial matriculado en la UPV/EHU.

También pueden ser objeto de reconocimiento los créditos cursados en otras ensefianzas superiores
oficiales o ensefianzas universitarias conducentes a la obtencién de otros titulos.

La experiencia laboral y profesional acreditada puede ser también reconocida en forma de créditos que
computaran a efectos de la obtencién del titulo oficial, siempre que dicha experiencia esté relacionada con
las competencias inherentes al titulo.

En ningln caso podran ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a los trabajos fin de
grado.

Articulo 4. Efecto

El efecto del reconocimiento de créditos implica que el o la estudiante debera cursar sélo el nimero de
créditos no reconocidos hasta alcanzar la suma de créditos exigida por la titulacion.

Articulo 5. Objeto

Partiendo de lo dispuesto en el articulo 1, y de acuerdo con las condiciones que para cada caso se
concretan en los articulos siguientes, pueden ser objeto de reconocimiento:

a) Los créditos obtenidos por el o la estudiante en unas ensefianzas universitarias oficiales.

b) Los estudios que conduzcan a la obtencion de los siguientes titulos oficiales espafioles de educacion
superior:

1. Los titulos de ensenanzas artisticas superiores

2. Los titulos de técnica o técnico superior de artes plasticas y disefio

3. Los titulos de técnica o técnico superior de formacion profesional.

4. Los titulos de técnica o técnico deportivo superior.
c¢) Los créditos cursados en ensefianzas universitarias conducentes a la obtencion de titulos no oficiales.
d) La experiencia laboral y profesional acreditada

e) Las practicas académicas externas extracurriculares cuando asi lo prevea el correspondiente Plan de
Estudios.

f) Las practicas externas de técnico superior de formacion profesional o experiencia profesional realizadas
en un pais extranjero y segun lo establecido en la normativa.

g) La realizacion de actividades culturales, deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de
cooperacion.
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Articulo 6. Criterios generales
Para el reconocimiento de créditos han de seguirse estos criterios generales:

1. Con caracter general, la unidad de reconocimiento sera la asignatura, si bien, en el caso reconocimiento
de la optatividad, podra éste llevarse a cabo por un numero concreto de créditos, en funciéon de las
competencias y conocimientos asociados a los créditos superados y al resto de actividades llevadas a
cabo. A este efecto es imprescindible que el o la estudiante aporte la informacion suficiente sobre las
competencias adquiridas por las que solicita el reconocimiento de créditos en la titulacién que esté
cursando en la UPV/EHU.

2. Los centros de la UPV/EHU aprobaran cuadros de reconocimiento automatico propuestos por sus
Comisiones Académicas siempre que sea posible. Estos cuadros se actualizaran permanentemente
incorporando las modificaciones que se vayan produciendo, conforme al procedimiento establecido, siendo
necesario dar publicidad en los centros tanto de los cuadros de reconocimientos iniciales como a las
posteriores actualizaciones que puedan incorporarse.

Articulo 7. Los créditos obtenidos por el o la estudiante en unas ensefianzas universitarias oficiales
1. Por créditos superados en formacion basica:

a) Se reconoceran al menos 36 créditos de formacion basica de aquellos titulos pertenecientes a la
misma rama de conocimiento.

b) Seran también objeto de reconocimiento los créditos obtenidos en aquellas otras materias de
formacion basica pertenecientes a la rama de conocimiento de la titulacion del grado de destino.

2. Por créditos superados en asignaturas obligatorias:

Se reconoceran los créditos de asignaturas obligatorias especificas de la titulacion, que presenten una
adecuacion con las competencias y conocimientos asociados a las asignaturas del plan de estudios del
centro.

La consideracion de adecuacion en los supuestos contemplados en los apartados 1 y 2, se realizara
segun los siguientes criterios:

a) En los titulos que cuenten con requisitos para su validacién definidos por el Gobierno por dar acceso a
profesiones reguladas, se reconoceran los créditos de las materias 0 moddulos definidos por la
correspondiente Orden ministerial.

b) En todos los titulos se reconoceran los estudios que presenten un tipo y grado de competencias
similar y unos contenidos coincidentes, en el 75% de su naturaleza y extensién. Esta similitud no es
necesaria encontrarla por asignatura, sino que puede realizarse por moédulos o, en su defecto, por
bloques de asignaturas coincidentes que permitan, por su similitud, realizar el reconocimiento. Asimismo,
no sera necesaria la coincidencia de la naturaleza de las asignaturas de las que se trate (basicas,
obligatorias u optativas).

3. Por créditos de asignaturas optativas: Se reconoceran los créditos, de aquellas asignaturas que
presenten un tipo y grado de competencias similar a las del titulo, sin necesidad de que coincidan sus
contenidos.

4. Por créditos de practicas externas de técnico superior de formacion profesional o experiencia
profesional realizadas en una pais extranjero: Podran reconocerse los créditos, cuando su extension sea
igual o superior a la exigida en la titulaciéon y cuando su tipo y naturaleza sean similares a las exigidas.
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Articulo 8. Los créditos obtenidos por el o la estudiante en otras ensefianzas superiores oficiales.
Para el reconocimiento de créditos son de aplicacion estos criterios generales:

1. Con caracter general, unicamente podran ser objeto de reconocimiento las ensefianzas completas, si
bien, podran ser objeto de reconocimiento los periodos de estudios superados conducentes a titulaciones
oficiales espafolas de ensefianzas superiores artisticas y los cursos de especializacion de un titulo oficial
de Técnico o Técnica Superior de Formacion Profesional o Técnica o Técnico Deportivo Superior de
Ensefianzas Deportivas, siempre que se acrediten oficialmente en créditos ECTS.

2. También se podran considerar a efectos de reconocimiento los titulos extranjeros siempre que estos
hayan sido homologados a alguno de los titulos oficiales de educacién superior.

3. El reconocimiento de estudios se realizara teniendo en cuenta la adecuacion de las competencias,
conocimientos y resultados de aprendizaje entre materias conducentes a la obtencion de titulos de grado y
los médulos o materias del correspondiente titulo de Técnico Superior.

Cuando el reconocimiento se solicite para cursar ensefianzas conducentes a la obtencion del titulo que de
acceso al ejercicio de una profesion regulada, debera comprobarse que los estudios alegados responden
a las condiciones exigidas al plan de estudios cuya superacién garantiza la cualificacién profesional
necesaria.

4. Cuando por acuerdo entre la universidad y la autoridad educativa correspondiente se establezca que
existe relacion directa entre el titulo alegado y el titulo universitario de grado que se pretende cursar, el
reconocimiento de créditos se llevara a cabo de acuerdo con lo dispuesto en dicho acuerdo, en el cual se
garantizara el reconocimiento de un nimero minimo de créditos ECTS.

5. Los estudios reconocidos no podran superar el 60% de créditos del plan de estudios que se pretende
estudiar.

Articulo 9. Los créditos cursados en ensefianzas universitarias conducentes a la obtencion de titulos no
oficiales, y la experiencia laboral y profesional acreditada

1. Teniendo en cuenta la adecuacion entre las competencias y conocimientos adquiridos, pueden ser
objeto de reconocimiento los créditos cursados en ensefianzas universitarias conducentes a la obtencion
de titulos no oficiales y la experiencia laboral o profesional acreditada, siempre que dicha experiencia esté
relacionada con las competencias inherentes al titulo que se pretende cursar y puedan verificarse
mediante la entrega de evidencias.

2. El nimero de créditos que sean objeto de reconocimiento a partir de la experiencia profesional o laboral
y de ensefianzas universitarias no oficiales no puede ser superior, en su conjunto, al 15% del total de
créditos que constituye el plan de estudios. El reconocimiento de estos créditos no incorporara la
calificacion de los mismos por lo que no computaran a efectos de baremacion del expediente.

No obstante lo anterior, los créditos procedentes de titulos propios pueden, excepcionalmente, ser objeto
de reconocimiento en un porcentaje superior al sefialado o, en su caso, ser objeto de reconocimientos en
su totalidad, en caso de que el correspondiente titulo propio haya sido extinguido y sustituido por un titulo
oficial. A tal efecto, este reconocimiento debera contar en la memoria verificada del plan de estudios del
titulo de la UPV/EHU que la alumna o el alumno esté cursando.

Articulo 10. Las practicas externas de técnico superior de formacién profesional o experiencia profesional
realizadas en un pais extranjero
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1. El reconocimiento de créditos para practicas externas de técnico superior de formacién profesional, se
realizara para estancias en centros de trabajo extranjeros con una duracion minima de 10 semanas y
realizadas antes de iniciar la formacion (siempre y cuando se cumpla lo indicado en el punto 5 del articulo
8).

2.- El reconocimiento de créditos para experiencia laboral en el extranjero, se realizara para trabajos en
empresas extranjeras con una duracion minima de 10 semanas y realizadas antes de iniciar la formacion
del grado o durante el grado.

3. El reconocimiento de créditos en ambos casos se realizara a través de un certificado expedido por el
centro o empresa extranjera donde se detalle claramente el periodo de estancia y las tareas desarrolladas.
El certificado debe estar firmado y sellado por el centro o la empresa donde se ha realizado la estancia. La
redaccion del certificado debe ser en espafol o inglés. En el caso, de que el certificado original esté en
otro idioma, debera adjuntarse la traduccion oficial (jurada) del mismo.

Articulo 11. Las actividades culturales, deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de
cooperacion

1.- Las estudiantes y los estudiantes matriculados en la UPV/EHU podran solicitar reconocimiento
académico de créditos por la realizacion de actividades culturales, deportivas, de representacion
estudiantil, solidarias y de cooperacién, que hayan realizado a lo largo de su permanencia en la
universidad, hasta un maximo de 6 créditos del total del plan de estudios, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 46.2i) de la LOU.

El Anexo | recoge la tabla de actividades y el numero maximo de créditos a obtener por actividad y afio
(consultar en la Normativa de Gestion para las Ensefianzas de Grado de la UPV/EHU). En cualquier caso,
una misma actividad unicamente podra dar lugar a reconocimiento de créditos en una unica ocasion.

2. Para el reconocimiento de créditos por representacion estudiantil, la persona interesada debera
presentar una memoria justificativa de la actividad desarrollada segun el modelo que al efecto establezca
el Vicerrectorado del Alumnado, y haber asistido, al menos, al 75% de las sesiones del érgano colegiado
de que se trate.

Para el reconocimiento de créditos a delegadas o delegados de grupo, deberan entregar la memoria
descrita por su centro (Segun el modelo de memoria que cada centro disefie).

3. Para el reconocimiento de créditos por actividades deportivas, las personas interesadas deberan
presentar un certificado emitido por el Servicio de Deportes de la UPV/EHU, quien tendra en cuenta las
equivalencias establecidas en el anexo Il (consultar en la Normativa de Gestion para las Ensefianzas de
Grado de la UPV/EHU).

4. Para el reconocimiento de las actividades culturales formativas se tendra en cuenta lo siguiente:

a) En este apartado se tendran en cuenta los cursos de verano de la propia universidad y todos
aquellos cursos, seminarios, congresos, etc., organizados por centros o departamentos
universitarios de la UPV/EHU y que cuenten con el visto bueno de los centros en los que se quiera
hacer valer, concediéndose 1 crédito por cada 25 horas cursadas. Asi mismo, se tendran en
cuenta las actividades organizadas por los diferentes vicerrectorados de la Universidad, en este
caso las actividades seran validas en todos los centros de la Universidad, concediéndose 1 crédito
por cada 25 horas realizadas.

b) También se tendran en cuenta los cursos de verano organizados por otras universidades,
concediéndose 1 crédito por cada 50 horas cursadas.
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5. Para el reconocimiento de actividades solidarias y de cooperacién se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Participacion en actividades de voluntariado o cooperacion gestionadas o avaladas por el
Vicerrectorado de Responsabilidad Social y Proyecciéon Universitaria (o el que le sustituya en su
caso), concediéndose 1 crédito por cada 30 horas de dedicacion.

b) Participaciéon en actividades del “Programa de Acompafiamiento a estudiantes con
discapacidad” o similares gestionadas o avaladas por el Vicerrectorado de Alumnado de la
UPV/EHU, concediéndose 1 crédito por cada 30 horas de dedicacion.

c) Participacion en acciones de tutorizacion y acompafiamiento al alumnado de nuevo ingreso,
gestionadas o avaladas por la direcciéon de los centros universitarios o por el Vicerrectorado de
Alumnado de la UPV/EHU, concediéndose hasta 3 créditos.

6. El secretario académico o secretaria académica del centro, a la vista de la documentacion presentada,
emitira una resolucion expresa del reconocimiento de créditos optativos, para que los mismos se
incorporen al expediente de cada estudiante, previo abono de los precios correspondientes a cada crédito.

7. En el supuesto de que el estudiante o la estudiante haya visto reconocidos en estudios anteriores por la
via del articulo 46.2.i) de la LOU en la UPV/EHU o en otra Universidad, podra solicitar su reconocimiento
en la titulacion que cursa.

Articulo 12. Criterios de reconocimiento de créditos por estudios extranjeros

1. Seran susceptibles de reconocimiento las asignaturas aprobadas en un Plan de estudios conducente a
la obtencidn de un titulo extranjero de educacién superior, cuando las competencias adquiridas con ella, su
contenido y su carga lectiva sean equivalentes a los de una o mas asignaturas incluidas en un Plan de
Estudios conducente a la obtencién de un titulo oficial de grado.

2. El reconocimiento de estudios parciales a que se refiere el parrafo anterior podra solicitarse en los
siguientes supuestos:

a) Cuando los estudios realizados con arreglo a un sistema extranjero no hayan concluido con la
obtencidn del correspondiente titulo.

b) Cuando los estudios hayan concluido con la obtencion de un titulo extranjero y el interesado no
haya solicitado la homologacion del mismo por un titulo universitario oficial espariol.

¢) Cuando habiéndose solicitado la homologacion del titulo extranjero, ésta haya sido denegada,
siempre que la denegacion no se haya fundado en alguna de las causas recogidas en el articulo 5
del RD 285/2004, de 20 de febrero, por el que se regulan las condiciones de homologacién y
convalidacion de titulos y estudios extranjeros de educacién superior.

d) Cuando los estudios hayan concluido con la obtencién de un titulo extranjero y se haya
conseguido su homologacion o la homologacion de su grado, se podran reconocer créditos por las
asignaturas cursadas si se aplican a un titulo distinto del homologado.

3. A efectos de poder realizar los calculos para la nota media del expediente, los créditos reconocidos
tendran la equivalencia en puntos correspondiente a la calificacion del centro extranjero de procedencia. A
estos efectos, se deberan establecer las correspondientes equivalencias entre las calificaciones numéricas
o cualitativas obtenidas en el centro extranjero y las calificaciones previas en el RD 1125/2003, de 5 de
septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las
titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional.
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4. A efectos de tramite, antes de proceder al reconocimiento de créditos, la UPV/EHU podra establecer las
pruebas de idiomas que se consideren oportunas para estudiantes que no sean nacionales de estados
que tengan como lengua oficial el castellano, siendo competencia de cada Centro el establecimiento de las
mismas.

Articulo 13. Reconocimiento de ensefianzas reguladas con anterioridad al RD 1393/2007.

En lo referente al reconocimiento de créditos, a las titulaciones de Diplomaturas, Ingenierias Técnicas y
Arquitectura Técnica, de Licenciaturas, Ingenierias y Arquitectura, reguladas con anterioridad al RD
1393/2007, se les aplicaran los mismos criterios que los establecidos en esta normativa para las
ensefanzas de Grado, con las siguientes peculiaridades:

1.— A efectos de computo de la extension de sus materias se consideraran los créditos LRU equivalentes a
creditos ECTS vy, en las titulaciones anteriores a créditos, la hora semanal de asignaturas anuales
equivalente a 3 créditos ECTS.

2.— La Comisién de Ordenaciéon Académica y Doctorado de la UPV/EHU, a propuesta de los centros
interesados, podra aprobar la tabla de equivalencias automatica entre las titulaciones de la UPV/EHU
sustituidas por los nuevos estudios de Grado o Master, determinando qué competencias se consideran ya
adquiridas por los Diplomados, Arquitectos Técnicos, Ingenieros Técnicos, Licenciados, Ingenieros o
Arquitectos en sus antiguas titulaciones y estableciendo, por ello, qué asignaturas deben cursar para
obtener los nuevos titulos de Grado o Master. En cualquier caso, al menos se reconoceran todas las
materias basicas de la rama cuando ambos titulos pertenezcan a la misma rama, por considerar que el
titulo obtenido aporta las competencias basicas de la rama.
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CAPITULO Ill. PROCEDIMIENTO DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN LA
UPV/EHU

Articulo 14. Tramitacién

Salvo en el caso de créditos de movilidad, que estan sujetos a lo determinado en su normativa especifica,
el reconocimiento de créditos cursados en otras titulaciones o de las actividades llevadas a cabo se
realizara segun el siguiente tramite:

1. Los estudiantes y las estudiantes presentaran su solicitud de reconocimiento de créditos y la
documentacién correspondiente en el plazo que se publique en la Secretaria del Centro en el que se
hayan matriculado.

2. Si el reconocimiento de créditos solicitado esta incluido en los cuadros de reconocimiento oficialmente
aprobados para estudios de ciclos formativos de grado superior, se aplicara de forma automatica y la nota
sera un 5,0.

3. Si en el centro existen precedentes de que en los tres cursos anteriores se ha accedido a
reconocimientos como el que se solicita, la Comisién de Ordenacién Académica y Calidad del Centro
accedera a la peticién sin necesidad de informes y se procedera a incluilo en los cuadros de
reconocimiento automatico.

4. Si el reconocimiento de créditos no esta incluido en los supuestos apartados anteriores, debera ser
remitido a los Departamentos responsables de la docencia de las asignaturas vinculadas a las
competencias y contenidos objeto de reconocimiento. Los departamentos, a la vista de la documentacion
aportada por el estudiante o la estudiante, informaran sobre la posible equivalencia en competencias
adquiridas y contenidos desarrollados entre los créditos cursados y los créditos objeto de reconocimiento.
Este informe ha de realizarse en el plazo de quince dias, segun el sistema que establezca el
Departamento para ello. A la vista de los informes, la Subcomision de Convalidacion de Estudios resolvera
sobre las solicitudes.

5. El reconocimiento de créditos sera automatico y aplicado de oficio en todos los casos en que un mismo
plan de estudios de Grado se imparta en varios centros de la UPV/EHU.

Articulo 15. Requisitos y documentacion a presentar junto a la solicitud de reconocimiento

Para solicitar el reconocimiento de créditos es preciso estar matriculada o matriculado en el
correspondiente Centro y Plan de Estudios, lo que implica la obtencidon de plaza en el mismo por el
procedimiento establecido, excepto cuando se trate de reconocimiento de estudios universitarios
extranjeros, en cuyo caso si se podra efectuar la solicitud sin estar previamente matriculado o matriculada.

Junto con la solicitud de reconocimiento, los interesados o interesadas han de aportar la siguiente
documentacion acreditativa de los estudios o actividad por la que solicita el reconocimiento, y en concreto
la siguiente:

1. Para estudios universitarios oficiales:
a) Para estudios universitarios cursados en el Estado:

- Certificacion académica personal (con asignaturas aprobadas y calificaciones obtenidas), acreditativa
de los estudios realizados.

- Plan docente o programa de cada asignatura de la que se solicite el reconocimiento de créditos con
especial indicacion de las competencias adquiridas, los contenidos desarrollados, las actividades
realizadas y la extension de créditos ECTS. Su acreditacion se efectuara mediante la presentacién de
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los correspondientes programas debidamente sellados por el centro de procedencia de cada
estudiante.

b) Para estudios universitarios parciales cursados en el extranjero, debera presentarse debidamente
legalizada y traducida a cualquiera de los dos idiomas oficiales reconocidos en la Comunidad Auténoma
Vasca por traductora o traductor jurado la siguiente documentacion:

- Certificado oficial acreditativo del nivel y clase de estudios que se pretende convalidar y en el que
figuraran, ademas, las asignaturas aprobadas y las puntuaciones obtenidas.

- Plan de estudios o cuadro de materias cursadas expedido por el Centro correspondiente,
comprensivo de las asignaturas que se exigen para alcanzar la titulacion que se pretende convalidar.

- Plan docente o programa de cada asignatura de la que se solicite el reconocimiento de créditos, con
especial indicacién de las competencias adquiridas, los contenidos desarrollados, las actividades
realizadas y la extension en créditos ECTS, debidamente autenticados por el Centro correspondiente.

2. Para estudios que conduzcan a la obtencion de titulos oficiales espafioles de educaciéon superior
indicados en el apartado b) del articulo 5 debera aportarse la acreditacion oficial de los estudios cuyo
reconocimiento se solicita, mediante la aportacion del titulo oficial de educacién superior expedido por las
autoridades competentes o certificacion sustitutoria de aquél.

3. Para los créditos cursados en ensefanzas universitarias conducentes a la obtencion de titulos no
oficiales debera presentarse:

- Certificacion académica personal (con asignaturas aprobadas y calificaciones obtenidas), acreditativa
de los estudios realizados.

- Plan docente o programa de cada asignatura de la que se solicita el reconocimiento de créditos con
especial indicacion de las competencias adquiridas, los contenidos desarrollas, las actividades
realizadas y la extension en créditos ECTS. Su acreditacion se efectuara mediante la presentacion de
los correspondientes programas debidamente sellados por el centro de procedencia de cada
estudiante.

4. Para la experiencia laboral y profesional, documentacion acreditativa de la misma, de acuerdo con lo
que a efecto establezca el centro de la UPV/EHU en el cual curse estudios la persona solicitante.

5. Para las practicas externas de técnico superior de formacion profesional o experiencia profesional
realizadas en un pais extranjero debera presentarse certificado expedido por el centro o empresa
extranjera donde se detalle claramente el periodo de estancia y las tareas desarrollas. El certificado debe
estar firmado y sellado por el centro o la empresa donde se ha realizado la estancia. La redaccién del
certificado debe ser en Espafiol o Inglés. En el caso, de que el certificado original esté en otro idioma,
debera adjuntarse la traduccién oficial por traductora o traductor jurado dicho documento.

6. Para la realizacion de actividades culturales, deportivas, de representacién estudiantil, solidarias y de
cooperacién debera aportarse la siguiente documentacion justificativa:

- Para el reconocimiento de créditos por representacion estudiantil, la memoria justificativa de la
actividad desarrollada. Para el reconocimiento de créditos a delegados o delegadas de grupo, deberan
entregar la memoria descrita en su centro (segun el modelo de memoria que cada centro disefie).

- Para el reconocimiento de créditos por actividades deportivas, un certificado emitido por el Servicio
de Deportes de la UPV/EHU, quien tendra en cuenta las equivalencias establecidas en el Anexo I
(consultar en la Normativa de Gestion para las Ensefianzas de Grado de la UPV/EHU).
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- Para el reconocimiento de actividades culturales formativas, un certificado emitido por la entidad
organizadora de la misma, con indicacion expresa de la actividad, y al menos las horas de duracién y
periodo en el que se haya desarrollado.

Articulo 16. Resolucion

El plazo maximo para resolver y notificar las resoluciones sera de tres semanas a partir del dia siguiente al
de presentarse la solicitud de reconocimiento en la Secretaria del Centro en el cual curse estudios el o la
estudiante solicitante.

Contra la resolucion de la Comision Académica del Centro que resuelva la peticién de reconocimiento,
podra interponerse recurso de alzada al Rector o Rectora en el plazo de un mes desde su notificacion.

El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado resolucion expresa, legitimara al/la solicitante para
entenderla desestimada por silencio administrativo.

Los informes y resoluciones negativas que conduzcan a la denegacién de la solicitud de reconocimiento
habran de ser motivados.

Articulo 17. Inscripcion de los créditos reconocidos en el expediente del estudiante o de la estudiante

1. Los créditos superados por el estudiante o la estudiante mediante reconocimiento figuraran en su
expediente como reconocidos, inscribiéndose por tanto las asignaturas del plan de estudios que se
consideran cursadas por haber superado estos estudios asi como las asignaturas correspondientes a los
créditos reconocidos, consiguiéndose con el literal, la tipologia, el numero de créditos y la calificacion
obtenida en el expediente de origen, indicando la Universidad en la que se curso. Esta inscripcion se
reflejara en el Suplemento Europeo del Titulo.
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CAPITULO IV. TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Articulo 18. Definicion

La transferencia de créditos consiste en la inclusion en el expediente del estudiante o de la estudiante de
los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas anteriormente en la UPV/EHU o en otra
Universidad, que no hayan concluido con la obtencién del titulo.

Articulo 19. Efecto

En los documentos académicos oficiales acreditativos de las ensefianzas seguidas por cada estudiante se
incluiran la totalidad de créditos obtenidos por ensefianzas oficiales cursadas con anterioridad, en la
misma u otra universidad, que no hayan conducido a la obtencion de un titulo oficial.

Articulo 20. Objeto

Se realizara en aquellos casos en los que las y los estudiantes provengan de traslado de titulacién, de la
misma UPV/EHU o de otra Universidad o cuando se inicie una nueva titulaciéon distinta de los estudios
universitarios incompletos que acreditara.

Articulo 21. Tramite

La transferencia de créditos se realizara, de oficio, al matricularse una o un estudiante por traslado de
estudios, recogiéndose en su expediente todos aquellos créditos obtenidos por la o el estudiante en
ensefianzas oficiales, cursadas en la misma u otra Universidad, y que no hayan conducido a la obtencién
de un titulo oficial que haya cursado la o el estudiante con anterioridad.

Los créditos transferidos se consignaran en el expediente del o de la estudiante en los términos
establecidos en el parrafo primero del articulo 16.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Unica. Extincién de planes de grado.

El mantenimiento de los titulos de Grado en la oferta de la UPV/EHU, estara condicionado a que se
cumplan los requisitos y compromisos adquiridos al solicitar la implantacién del titulo; a que se mantenga
la acreditacion de la ensefianza oficial y a la existencia de una demanda real, tanto por parte de la
sociedad como del estudiantado.

El procedimiento para tramitar la extinciéon de un titulo consistira en la elaboraciéon de una memoria que
justifique esta peticion y su tramitacion por los siguientes érganos universitarios: la Junta de Centro, la
Comision de Ordenacion Académica y de Doctorado, el Consejo de Gobierno y el Consejo Social.

Con caracter general, el plan de estudios se extinguira curso por curso. Para cada curso extinguido no
habra docencia de las asignaturas del mismo, pero las y los alumnos de cuatro convocatorias de examen
en los dos cursos académicos siguientes. Agotadas por las o los estudiantes las convocatorias sefialadas
anteriormente sin que hubieran superado las pruebas, quienes deseen continuar los estudios deberan
seguirlos por los nuevos planes de estudios, mediante la adaptacion o, en su caso, reconocimiento que
corresponda.

CONSULTAR PARA EL RECONOCIMIENTO DE CREDITOS OPTATIVOS EN LA NORMATIVA DE
GESTION PARA LAS ENSENANZAS DE GRADO DE LA UPV/EHU O LA PAGINA WEB QUE SE INDICA

http://www.ehu.eus/web/estudiosdegrado-gradukoikasketak/aitorpenak-baliozkotzeak-eta-homologazioak
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